
Сайт поиска работы №1 в Молдове

Резюме от 28 Августа 2015

Администратор
Женщина, 45 лет, среднее-специальное образование.

Контактные данные соискателя доступны только на платной 

основе. Подробнее по ссылке: http://www.rabota.md/cv/

Зарплата З/П договорная
График работы Полный рабочий день
Тирасполь Тирасполь

Опыт работы 3 года

август 2012 - август 2015
3 года

Администратор

ООО «Малтат-КиноБизнес» - киноцентр «Наутилус» г. Абакан
(Абакан), Кадры, управление персоналом

Должность: Администратор
Функции: управление персоналом, ведение бесперебойной работы 
киноцентра, работа с посетителями (устранение конфликтных ситуаций, 
решение проблем связанных с оказанием услуг в киноцентре), контроль 
над работой баров киноцентра, ежемесячное ведение документации в 
соответствии стандартов организации, составление графиков выхода на 
работу для сотрудников, ведение табеля учета рабочего времени, 
отслеживание соблюдения должностных инструкций сотрудниками, работа
с кассовым аппаратом по продаже кинобилетов, составление кассовых 
документов и отчетности, проведение собеседований для соискателей 
вакансий.

Образование Среднее-Специальное образование

по 1997
Тираспольский экономический лицей-колледж.
Бухгалтерский учет, контроль и анализ хозяйственной деятельности

Ключевые навыки

Знание компьютера  (Microsoft office, Интернет, Эл. Почта)
Пройдены курсы - 1С предприятие: торговля и склад, версия: 8

Владение языками

Русский Родной

Резюме доступно по адресу: https://www.rabota.md/ru/resume/resume/176737

https://www.rabota.md/ru/resume/it/176737
https://www.rabota.md/ru/prices/cv


Румынский Не знаю

Дополнительная информация

Гражданство Россия

О себе
Целеустремленность, пунктуальность, ответственность, коммуникабельность, 
стремление к развитию, быстрая обучаемость, аккуратность.
В краткие сроки готова овладеть дополнительными знаниями и навыками.
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