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Celac Vera
Femeie, 65  ani, superioare studii.

Poziția dorita Bona
E-mail vera.celac@mail.ru
Telefon 079594481
Skype Vera Celac
Salariu 4500 MDL
Program de lucru Full-time
Chișinău Chișinău
Calatorii de afaceri disponibil pentru detașări de serviciu

Experiența de 
munca

38 ani și 2 luni

martie 2013 - martie 2016
3 ani

Administrator

SRL "AMELIA-ZOO"
(Chișinău), Serviciul public

administrarea intreprinderii, coordonarea activitatii lucratorilor

octombrie 1997 - martie 2013
15 ani și 4 luni

Sefa cancelariei

SA "SN-Manager"
(Chișinău), Activitate administrativă, secretariat

administrarea  secretariatului

iulie 1996 - septembrie 1997
1 an și 2 luni

Manager principal

SRL "MOLEX"
(Chișinău), Activitate administrativă, secretariat

lucrari de secretariat

septembrie 1986 - iulie 1996
9 ani și 9 luni

Secretara, inspector superior, specialist  coordonator

Ministerul Afacerilor Externe
(Chișinău), Activitate administrativă, secretariat

Lucrari de secretariat, eliberarea pasapoartelor pentru strainatate

octombrie 1982 - septembrie Dactilografa
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1986
3 ani și 11 luni

Ministerul Invatamintului
(Chișinău), Activitate administrativă, secretariat

dactilogrfierea materialelor didactice

august 1977 - august 1982
5 ani

Muncitoare

Fabrica de stisla Chisinau
(Chișinău), Industrie, producție

impachetarea sticlelor in forme speciale

Education Studii superioare

până in 1993
Universitatea de Stat din Chisinau, filologie
pedagog limba si literatura rusa, traducator

Instruire continua, cursuri de formare

1995
Academia Diplomatica din New Delhi in Ministerul Afacerilor Externe India, or. New 
Delhi, India.

Competente-cheie

orice lucru de secretriat, utilizator PC, lucru cu copiii

Competente lingvistice

Romana Materna

Rusa Fluent

Engleza Comunicare

Informații suplimentare

Calatorii de afaceri disponibil pentru detașări de serviciu

Cetațenie Moldova, Romania

Permis de conducere B

Autovehicul propriu automobil personal
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