R ! B @T ﬁ Site N.1 de recrutare in Moldova

CV din 12 februarie 2017

Lucru in oficiu

Femeie, 32 ani, superioare studii.

Datele de contact ale candidatului sunt contra cost. Detalii aici: http://

www.rabota.md/cv/

Salariu 8000 MDL

Program de lucru Full-time

Chisinau Chisinau

Calatorii de afaceri disponibil pentru detasari de serviciu

Experienta de
munca

2 ani si 4 luni

august 2016 - noierggrlig Contabil/Administrator

SRL "Renovation A to Z”
(Chisinau), Contabilitate, finante, audit

- evidenta documentelor interne

- incheierea contractelor de lucru

- Organizarea agendei Directorului
- Intocmirea darilor de seama.

octombrie 2015 - iunie 2016 Operator-casier

IS "Posta Moldovei”
(Chisinau), Serviciul public

- indeplinirea sarcinilor zilnice

- intocmirea rapoartelor Z n registrul MCC

- deservirea clientilor pentru servicii comunale, pensii, indemnizatii.
- organizarea locului de munca

- lucrul cu aparatul de casa.

iunie 2015 - august 2015 Manager pub"citar

SRL "Studiump Plus”
(Chisinau), Marketing, publicitate, PR

- cautarea informatiilor utile

- administrarea paginilor de pe retelele sociale
- administrarea site-ului companiei

- organizarea publicitatii la radio/TV

aprilie 2015 - iunie 2015 Administrator
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SRL ”Studium Plus”
(Chisinau), Activitate administrativa, secretariat

- evidenta persoanelor
- organizarea agendei Directorului

august 2011 - Octorggrlig Operator prelucrare a trimiterilor postale

IS "Posta Moldovei”
(Chisinau), Industrie, productie

- prelucrarea trimiterilor postale
- evidenta trimiterilor postale si scrisorilor

Education Studii superioare

UPS "lon Creangad”, Facultatea Limbi si Literaturi straine

pana in 2013 Catedra limbi germanice: Engleza/Germana

Instruire continua, cursuri de formare

2016 International Trading (FOREX) in Double Case Company, or. Chisinau.

2015 Certificat Contabil in SRL "Beneficiu”, or. Chisindu.

2010 Nail-master in Insula Sperantei, or. Chisinau.

2008 Operator PC in Insula Sperantei, or. Chisinau.
Competente-cheie

- cunosc bine lucrul la PC

- punctuala

- organizata

- capabila de a nvata repede lucruri noi
- responsabila
- comunicabila.

Competente lingvistice

Romana Materna
Rusa Fluent

Engleza Fluent

Italiana Medium
Germana Medium
Spaniola Medium
Portugheza Medium

CV disponibil pe adresa: https://www.rabota.md/ro/resume/resume/196200



https://www.rabota.md/ro/resume/it/196200

Informatii suplimentare

Calatorii de afaceri disponibil pentru detasari de serviciu
Cetatenie Moldova, Romania

. Persoana responsabila si bine organizata. Absolventa a gimnaziului de Arte din
Despre mine

Chisinau, profil pictura-muzica. lubesc foarte tare animalele!

Retele sociale

Acest candidat are trimiteri la paginile sale pe retelele sociale, pe care le puteti vedea achitand
pentru acces. Detalii aici: https:/lwww.rabota.md/rolprices/cv
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