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Юрисконсульт, офис-менеджер, 
психолог, кадровик
Femeie, 39  ani, superioare studii.

Datele de contact ale candidatului sunt contra cost. Detalii aici: http://

www.rabota.md/cv/

Salariu 5000 MDL
Program de lucru Full-time
Chișinău Chișinău

Experiența de 
munca

2 ani și 5 luni

mai 2015 - februarie 2017
1 an și 9 luni

юрисконсульт

"1С Abandant-Program" srl
(Chișinău), Jurisprudență

Организация работы отделов;
Работа с договорами и с  должниками
Ведение и контроль графика отпусков сотрудников;
Подбор персонала на вакантные должности в отделе;
Решение организационных вопросов;
Работа с деловой документацией;
Жизнеобеспечение офиса;
Работа с курьерами.

iunie 2014 - martie 2015
8 luni

юрисконсульт

Networs Solutions
(Chișinău), Jurisprudență

ведение базы данных, составление договоров, выписка накладных

Education Studii superioare

până in 2007
Молдавский Государственный Университет, юридический
уголовное право

Competente-cheie
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разрешать конфликтные ситуации; планировать и оптимально организовать рабочий процесс; принимать 
решения и за их результаты отвечать самостоятельно; критически мыслить; эффективно управлять 
временем и людьми, находящимися в подчинении; применять мотивированные программы; стратегически и 
творчески мыслить; вести переговоры; коммуникативные навыки, умение завоевать доверие коллег, 
партнеров и вышестоящего руководства, знание законодательства, принципов работы судебной системы; 
умение составлять документы, договоры; навыки анализа правовых документов; возможность работать с 
разнообразной информацией и быстро ее усваивать; знание компьютера, программ MS Office; 
коммуникативные навыки; умение использовать правовые базы, представленные в электронном виде; 
многовекторность (умение работать в разных направлениях); навыки работы с клиентами и сотрудниками 
органов контроля; способность работать с документами; умение организовывать работу и планировать 
выполнение задач.

Competente lingvistice

Rusa Materna

Romana Comunicare

Engleza Elementar

Informații suplimentare

Cetațenie Moldova

Permis de conducere B

Despre mine
коммуникабельность, стрессоустойчивость, грамотная речь, аккуратность, 
исполнительность, ответственность и отсутствие вредных привычек.
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