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Закупки, администратор
Femeie, 47  ani, superioare studii.

Datele de contact ale candidatului sunt contra cost. Detalii aici: http://

www.rabota.md/cv/

Salariu 15000 MDL
Program de lucru Full-time
Chișinău Chișinău
Calatorii de afaceri disponibil pentru detașări de serviciu

Experiența de 
munca

27 ani și 11 luni

ianuarie 2007 - până in
prezent

17 ani și 3 luni

Администратор, закупщик

Meditativ SRL
(Chișinău), Achizitii, aprovizionare

Координирование работы всех служб: бухгалтерии, брокера, 
транспортников, программистов, продавцов, грузчиков. Работа с оптовыми
покупателями: контракты, счета, накладные, отгрузка. Ведение первичной 
бухгалтерской документации, 1С, приход-расход. Найм и обучение 
продавцов. Оценка и прогнозирование потребностей магазинов, закупка 
товаров у местных поставщиков. Импорт: поиск поставщиков, переписка, 
формирование заказа. Подготовка документов для сертификации товара, 
получение коммерческих и санитарных авторизаций. Учет товарно-
материальных средств, инвентаризации.

ianuarie 2001 - mai 2005
4 ani și 3 luni

Freelancer маркетинговых исследований

Freelancer
(Chișinău), Marketing, publicitate, PR

Организация полевых работ: найм офиса, набивщиков анкет, найм 
интервьюеров, организация выездов для проведения опросов, контроль 
деятельности интервьюеров, координация работы набивщиков.
Проведение глубинных интервью, фокус-групп. Анализ и составление 
отчета по результатам. Презентация клиентам. Организация работы 
интервьюеров.

iunie 2000 - iunie 2002
2 ani

Менеджер выставок, менеджер по рекламе

Poliproject Exhibition SRL
(Chișinău), Marketing, publicitate, PR

Продажа выставочных площадей: поиск клиентов, холодные звонки, 
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ведение клиентской базы, заключение договоров, работа с застройщиками
и координирование работы всех служб по работе выставки. Составление 
плана мероприятий выставки, плана заезда экспонентов, проведение 
опросов посетителей, организация семинаров, дегустаций, конкурсов в 
рамках выставки.
Продажа рекламных площадей выставки, работа с рекламными 
агентствами по созданию банеров, рекламных роликов, плакатов, их 
размещению. Копирайтинг: составление текстов каталогов, обращений, 
вступительных речей, рекламных роликов.

iunie 1998 - februarie 2000
1 an și 8 luni

JPD

Analytics Russia OOO, Москва
(), Marketing, publicitate, PR

Полевой директор: найм интервьюеров и рекрутеров, обучение, 
инструктаж.
Составление макета для набивки данных, найм набивщиков, и 
координация их работы. Обработка данных. SPSS.
Модератор глубинных интервью и фокус-групп. Составление отчета и 
презентаций для клиентов, как на основе качественных, так и 
количественных исследований.

octombrie 1994 - mai 1998
3 ani și 7 luni

Интервьюер, модератор глубинных интервью

ВЦИОМ и МИ, Нижний Новгород
(), Marketing, publicitate, PR

Интервьер, набивщик анкет, модератор глубинных интервью, рекрутер.

noiembrie 1993 - iunie 1994
7 luni

Помощник бухгалтера

ЦКБ Вымпел, Нижний Новгород
(), Contabilitate, finante, audit

Ведение первичной документации

august 1993 - octombrie
1993

1 luna

Секретарь-делопроизводитель

Поликлиника №53, Нижний Новгород
(), Medicina, farmacie, medicina veterinara

Делопроизводство. Ведение входящей-исходящей документации. 
Отвечала на телефонные звонки, вела кадровый учет.

Education Studii superioare

până in 1999
Нижегородский Государственный университет им. Лобачевского, Факультет 
Социальных Наук
Прикладная социология, исследования рынка

până in 1994 Нижегородский Автомеханический техникум, Экономика и бухгалтерский 
учет

CV disponibil pe adresa: https://www.rabota.md/ro/resume/resume/209586

https://www.rabota.md/ro/resume/it/209586


Бухгалтер-экономист

Instruire continua, cursuri de formare

2016
Семинар «Математика закупок. Прогнозирование. Контроль» in ООО "Клуб 
закупщиков", or. Москва.

2015 Семинар «Антикризисные стратегии» Майкла Бенга in Biznes.md, or. Chișinău.

2014
Семинар «Эффективное управление продажами» Майкла Бенга in Biznes.md, 
or. Chișinău.

2014 Семинар «Техника активных продаж» Майкла Бенга in Biznes.md, or. Chișinău.

Competente-cheie

- продвинутый пользователь MS Office, 1С
- способность выделять приоритеты, видеть картину целиков, и организовывать работу сотрудников

Competente lingvistice

Rusa Materna

Romana Elementar

Engleza Medium

Germana Elementar

Informații suplimentare

Calatorii de afaceri disponibil pentru detașări de serviciu

Cetațenie Rusia

Permis de conducere B

Autovehicul propriu automobil personal

Despre mine Спорт: выездка, фитнес

Rețele sociale

Acest candidat are trimiteri la paginile sale pe rețelele sociale, pe care le puteți vedea achitând 
pentru acces. Detalii aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv 
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