R ! B @ T ﬁ Cant noucka pa6otbl Nel B MongoBe

Manager-administrator

YKeHuwmHa, 27 net, cpegHee-cneymanbHoe obpasoBaHme.

Pe3tome om 28 ®espasisi 2018

KoHTaKkTHble gaHHble coucKaTens AOCTYMHbl TONTbKO Ha nnaTHoW

ocHoge. MNogpoGHee no ccbuke: http://www.rabota.md/cv/

3apnnata
Mpadmk paboTsl
KunHes
KomaHAmMpoBKu

OnbIT pa6oThbl

7000 MDL

MonHbIiA pabounii AeHb
KuwvHes

rOTOB K KOMaHAMPOBKaMm

7 netT u 6 mecAaueB

oKTA6pL 2017 - o
HacTosLLee BpeMs

ntoHb 2016 - maii 2017

Agent Imobiliar

Protect Imobil
(Kuwnnes), MNpogaxu

-Analiza pietei imobiliare;

-Stabilirea si organizarea ntalnirilor si negocierilor;
-Dezvoltarea relatiilor cu clientii

-Negocierea si Incheierea contractelor de acordare a serviciilor
- Administrarea bazei de clienti si raportarea lucrului efectuat.

Secretara

Notar public
(KnwnHeB), ADMUHKUCTpaTMBHas paboTta, cekpetapmar

* Primirea vizitatorilor

» Tehnoredactarea actelor notarale si legalizarea copiilor

* Primirea si expedierea corespondentei

« Inscrierea actelor in registre si opise

« Verificarea documentatiei necesare Intocmirii si autentificarii actelor notariale
« Intocmirea si pastrarea arhivei birolului notarial

« Operatiuni de plati

OGpasoBaHue CpeaHee-CneuyanbHoe obpa3oBaHue
ELLle vaveh Universitatea de studii politice si economice europene ( Constantin Stere)

te yHy Stiinte Economice, Marketing si Logistica
o 2016 Centrul de excelenta n informatica si tehnologii informationale

Secretar-administrator

Pe3stome docmynHo o adpecy: https://www.rabota.md/ru/resume/resume/214255


https://www.rabota.md/ru/resume/it/214255
https://www.rabota.md/ru/prices/cv

Instruire continua, cursuri de formare

2017 Scoala de masaj B Pro Sano, r. KuumHes.

KnwoueBble HAaBbIKA

-cunoasterea tehnicii de birou

-gestionarea documentelor juridice

- activitati de administrare a oficiului

- bune abilitati de operare PC si de utilizare a tehnicii de birou, cunoasterea Microsoft Office, Excel

BnageHue A3bikaMmu

PyMbIHCKWA PogHoi

Pycckuii CB060AHO Bnageto

AononHuTtenbHasa UHdopmauus

KomaHavpoBku roTOB K KOMaHAVPOBKaM
paxkaaHCcTBO Monposa

- comunicare foarte buna si atitudine diplomatica

- persoana echilibrata, energica, motivata, disciplinata, constiincioasa si amabila
- corectitudine, seriozitate, sinceritate

- mereu sunt dispusa sa invat lucruri noi si sa ma dezvolt profesional si personal.

O cebe

CounanbHble ceTu

Y faHHOro KaHguaaTa UMeloTCA CCbIJIKU Ha ero cTpaHulbl B COLManbHbIX CeTsX, KOTopble oyayT
[ocTynHbl Bam nocne onnartbl A0CTyNa K KOHTaKTHbIM faHHbIM 3TOro couckarens. Noapo6Hee no
ccbinke: https:/lwww.rabota.md/rulprices/cv
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