
Сайт поиска работы №1 в Молдове

Резюме от 3 Ноября 2018

Психолог, HR
Женщина, 31 год, высшее образование.

Контактные данные соискателя доступны только на платной 

основе. Подробнее по ссылке: http://www.rabota.md/cv/

Зарплата 8000 MDL
График работы Полный рабочий день
Кишинев Кишинев
Командировки готов к командировкам

Опыт работы 6 лет и 4 месяца

декабрь 2015 - апрель 2017
1 год и 4 месяца

Офис менеджер

SRL "Farmina Plus"
(Кишинев), Административная работа, секретариат

• Составление документов (приказы, заявления, официальные письма, 
акты, итд).
• Ведение сайта фирмы.
• Работа с офисной техникой (принтер, сканер, факс, ксерокс, итд).
• Учёт и ведение корреспонденции.
• Редактирование и заказ печатных изданий (инструкции, визитные 
карточки, стикеры, итд).
• Закупка канцтоваров и рабочих материалов.
• Организация встреч и поездок.
• Перевод (русский, румынский, английский).

апрель 2010 - апрель 2015
5 лет

Менеджер по производству

SRL «MediaStil Grup»
(Кишинев), Промышленность, производство

• Принятие заказов.
• Работа с клиентами.
• Организация работы производства.
• Ценообразование.

Образование Высшее образование

по 2018
Педагогический Университет им. «I. Creanga», ПсихологияI. Creanga», Психология
Консультирование и психотерапия

по 2014
Педагогический Университет им. «I. Creanga», ПсихологияI. Creanga», Искусство и дизайн
Дизайн интерьера

Резюме доступно по адресу: https://www.rabota.md/ru/resume/resume/214762

https://www.rabota.md/ru/resume/it/214762
https://www.rabota.md/ru/prices/cv


Ключевые навыки

- Уверенный пользователь ПК (Word, Eхсеl, др. программы офисного пакета);хсеl, др. программы офисного пакета);
- Умение работать в поисковых системах;
- Приём, обработка, учёт входящей – исходящей корреспонденции, звонков, заявок;
- Организация жизнедеятельности офиса.

Владение языками

Румынский Родной

Русский Свободно владею

Английский Средний

Французский Базовый

Дополнительная информация

Командировки готов к командировкам

Гражданство Молдова, Румыния

Водительские права AB

О себе
Увлекаюсь спортом, люблю животных, путешествия и живое общение. 
Целеустремлённая, активная, общительная, позитивная.
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