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Secretar - referent, asistent personal, 
managerul, sofer B
Femeie, 45  ani, superioare studii.

Datele de contact ale candidatului sunt contra cost. Detalii aici: http://

www.rabota.md/cv/

Salariu 5000 MDL
Program de lucru Full-time
Bălți Bălți
Calatorii de afaceri disponibil pentru detașări de serviciu

Experiența de 
munca

14 ani și 6 luni

iunie 2005 - iulie 2015
10 ani

Contabil-consultant pentru evidența și perfectarea 
documentelor

BC ”Banca Socială” SA filiala Bălți
(Bălți), Activitatea administrativa, secretariat

- îndeplinirea sarcinilor legate de asigurarea și deservirea muncii directorului;
- recepționarea și transmiterea corespondenței prin telefon, prin intermediul 
poștei, poștei electronice, faxului;
- înregistrarea documentelor de intrare - ieșire;
- organizarea primirii vizitătorilor;
- întroducerea datelor pentru secția de operațiuni;
- analizarea, întroducerea, verificarea și împrimarea facturilor în valuta străină 
pentru secția de operațiuni valutare.

octombrie 2001 - iunie 2005
3 ani și 8 luni

Consultant pentru evidența și perfectarea documentelor

BC ”Banca Socială” SA filiala Bălți
(Bălți), Activitatea administrativa, secretariat

- primirea informației (telefon), stocarea, reorientarea, difuzarea;
- îndeplinirea sarcinilor legate de asigurarea și deservirea muncii directorului;
- recepționarea și transmiterea corespondenței prin intermediul poștei, poștei 
electronice, faxului;
- înregistrarea documentelor de intrare - ieșire;
- organizarea primirii vizitătorilor

decembrie 2000 - octombrie
2001

10 luni

Facturiță

ÎI ”Binna Balan”
(Bălți), Vinzari

CV disponibil pe adresa: https://www.rabota.md/ro/resume/resume/222643

https://www.rabota.md/ro/resume/it/222643
https://www.rabota.md/ro/prices/cv
https://www.rabota.md/ro/prices/cv


- întroducerea, verificarea și împrimarea facturilor

Education Studii superioare

până in 2000
Universitatea de studii Umanistice din Chișinău, Limbi străine
Translator-referent

Competente-cheie

- compenențe bune de a lucra în echipă dobîndite prin experiența de lucru în BC ”Banca Socială” SA
- abilitați bune de comunicare, interesul de a comunica și atitudinea pozitiva pentru dialog
- competențe bune de a întroduce gramatical corect ți rapid texte în limba rusă, română, engleză

Competente lingvistice

Rusa Materna

Romana Comunicare

Engleza Comunicare

Informații suplimentare

Calatorii de afaceri disponibil pentru detașări de serviciu

Cetațenie Moldova

Permis de conducere B

Autovehicul propriu automobil personal

Despre mine

Sunt o persoană pozitivă. Îmi place să călătoresc cu familia, să întîlnim oameni de 
diferite culturi, diferite orașe și locuri istorice.
A-și dori un job unde calitățile și abilitățile mele vor aduce succes și prosperitate în 
companie.
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