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Specialist RU
Женщина, 31 год, высшее образование.

Контактные данные соискателя доступны только на платной 

основе. Подробнее по ссылке: http://www.rabota.md/cv/

Зарплата З/П договорная
График работы Полный рабочий день
Кишинев Кишинев
Командировки готов к командировкам

Опыт работы 4 года и 7 месяцев

октябрь 2019 - по
настоящее время

4 года и 7 месяцев

Specialist Resurse Umane

SL
(Кишинев), Бухгалтерия, финансы, аудит

- Perfectarea  actelor( ordine, contracte, acorduri) ce țin de angajări, demisii, 
transferuri/modificări date, promovari, concedii;
- Întocmirea corectă și gestionarea dosarelor individuale ale angajaților;
- Evidenţa angajaţilor în programa 1C,
- Evidenta si intocmirea tabelelor de pontaj,
- Întocmirea graficului și evidenţa  tuturor tipurilor de concedii;
- Buletine medicale - calcul, evidenta.
- Evidenta fiselor de post,
- Coordonarea cu banca:perfectare carduri,reînnoire, închidere.
- Întocmirea adeverinţelor pentru angajaţii companiei/foştii angajaţi în termenul 
stabilit,
- Evidenta autocamioanelor aflate in gestiunea companiei,
- Perfectarea/reziliera contractelor auto de comodat,
- Perfectarea rapoartelor statistice lunare, semestriale, anuale;
- Elaborarea Statelor de personal,
- Completarea, evidenţa și elaborarea registrelor de evidenţă.
- Altele.

Образование Высшее образование

по 2016
USM, Economie
Titlu de Master în Științe economice

Ключевые навыки

- capacitatea de adaptare la medii diferite,
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- orientare spre îndeplinirea scopurilor,
- responsabilitate,
- spirit organizatoric,
- seriozitate.
- cunoașterea instrumentelor Microsoft Office (Word, Excel, 1C, Power Point).

Владение языками

Румынский Родной

Русский Свободно владею

Дополнительная информация

Командировки готов к командировкам

Гражданство Молдова

Водительские права B

Резюме доступно по адресу: https://www.rabota.md/ru/resume/resume/241702

https://www.rabota.md/ru/resume/it/241702

	Ключевые навыки
	Владение языками
	Дополнительная информация

