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Specialist RU

XKeHuwmHa, 31 rof, BbiclLee o6pa3oBaHue.

KoHTaKkTHble gaHHble coucKaTens AOCTYMHbl TONTbKO Ha nnaTHoW

ocHoge. MNogpoGHee no ccbuke: http://www.rabota.md/cv/

3apnnara 3/ porosopHas
Mpadmk pabdoThbl MonHbIin pabounii geHb
KuLinHes KuwnHes
KomaHavpoBkm rOTOB K KOMaHAMPOBKaMm
OnbIT padoThbl 4 roga v 7 MecsLeB

oKkTAbpL 2019 -0 Specialist Resurse Umane
HacTosdllee BpemMa

SL
(KuwnHeB), byxrantepus, ouHaHChI, ayant

- Perfectarea actelor( ordine, contracte, acorduri) ce tin de angajari, demisii,
transferuri/modificari date, promovari, concedii;

- Intocmirea corecta si gestionarea dosarelor individuale ale angajatilor;

- Evidenta angajatilor in programa 1C,

- Evidenta si intocmirea tabelelor de pontaj,

- Intocmirea graficului si evidenta tuturor tipurilor de concedii;

- Buletine medicale - calcul, evidenta.

- Evidenta fiselor de post,

- Coordonarea cu banca:perfectare carduri,reinnoire, inchidere.

- Intocmirea adeverintelor pentru angajatii companiei/fostii angajati in termenul
stabilit,

- Evidenta autocamioanelor aflate in gestiunea companiei,

- Perfectarea/reziliera contractelor auto de comodat,

- Perfectarea rapoartelor statistice lunare, semestriale, anuale;

- Elaborarea Statelor de personal,

- Completarea, evidenta si elaborarea registrelor de evidenta.

- Altele.

OGpas3oBaHue Bbicliee o6pa3oBaHme

USM, Economie

no 2016 Titlu de Master in Stiinte economice

KnioueBble HaBbIKU

- capacitatea de adaptare la medii diferite,
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- orientare spre indeplinirea scopurilor,

- responsabilitate,

- spirit organizatoric,

- seriozitate.

- cunoasterea instrumentelor Microsoft Office (Word, Excel, 1C, Power Point).

BnageHue A3blKaMu

PyMbIHCKWiA PopgHoii

Pycckuin CBobogHo Bnageto

[JononHutenbHas UHpopmayua

KomaHaMpoBku roTOB K KOMaHANPOBKaM
paxkaaHcTBO Mongosa
Boautenbckue npasa B
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