
Сайт поиска работы №1 в Молдове

Резюме от 22 Октября 2019

Менеджер
Женщина, 22 года, среднее образование.

Контактные данные соискателя доступны только на платной 

основе. Подробнее по ссылке: http://www.rabota.md/cv/

Зарплата 7000 MDL
График работы Полный рабочий день
Кишинев Кишинев
Командировки готов к командировкам

Опыт работы 1 год и 7 месяцев

февраль 2018 - сентябрь
2019

1 год и 7 месяцев

Офис менеджер

Частная фирма
(Кишинев), Продажи

Встреча посетителей офиса.
Организация совещаний и брифингов.
Снабжение сотрудников офиса всем необходимым для их работы.
Контроль расходов на офисные нужды.
Прием звонков, регистрация корреспонденции.
Распределение документации по отделам

Образование Среднее образование

по 2016 Теоретический лицей Матей Басараб

Ключевые навыки

Прием-распределение звонков, почтовых, электронных сообщений,корреспонденции.
Обеспечение жизнедеятельности офиса
(вода, канцелярия и т.д.).
Подготовка и оформление документов/текстов презентаций.
Оформление авиа, железнодорожных билетов.
Поиск необходимой информации.

Владение языками

Русский Родной

Румынский Свободно владею

Резюме доступно по адресу: https://www.rabota.md/ru/resume/resume/243219

https://www.rabota.md/ru/resume/it/243219
https://www.rabota.md/ru/prices/cv


Украинский Разговорный

Дополнительная информация

Командировки готов к командировкам

Гражданство Молдова

О себе

Личные и деловые качества: Отзывчивость, вежливость, умение легко 
поддерживать деловые и
профессиональные контакты, стремление к профессиональному
развитию, активная жизненная позиция.
Хобби и увлечения: Чтение профессиональной и художественной литературы,
посещение
кино, музеев, выставок.

Социальные сети

У данного кандидата имеются ссылки на его страницы в социальных сетях, которые будут 
доступны Вам после оплаты доступа к контактным данным этого соискателя. Подробнее по 
ссылке: https://www.rabota.md/ru/prices/cv 

Резюме доступно по адресу: https://www.rabota.md/ru/resume/resume/243219

https://www.rabota.md/ru/resume/it/243219
https://www.rabota.md/ru/prices/cv

	Ключевые навыки
	Владение языками
	Дополнительная информация

