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Salariu

Program de lucru
Chisinau

Calatorii de afaceri

Experienta de
munca

15000 MDL

Full-time

Chisinau

disponibil pentru detasari de serviciu

23 ani si 4 luni

noiembrie 2010 - pana in
prezent

Contabil sef

BC”VICTORIABANK”SA
(Chisinau), Banci, investitii, leasing

-Verificarea integritatii si veridicitatii bilantului filialei

-Organizarea si asigurarea verificarii continutului dosarelor si registrelor,
corespunderii lor cu datele bilantului contabil zilnic.

-Organizarea, asigurarea evidentei, eliberarii, pastrarii si utilizarii formularelor
tipizate de documente primare cu regim special.

-Organizarea si asigurarea decontarilor cu privire la impozite si taxe.
-Deschiderea si inchiderea tezaurul de valori impreuna cu alte persoane
responsabile.

-Organizarea inventarierea activelor materiale, numerarului, formularelor si altor
valori gestionate de filiala.

-Exercitarea deschiderii, Tnchiderii si modificarii conturilor agentilor economici si
controlul documentelor depuse de catre acestia.

-Deschiderea, inchiderea si modificarea conturile analitice pentru operatiunile
economice si financiare ce tin de activitatea proprie.

-Efectuarea controlul procedurii de suspendarea operatiunilor in conturile
clientelei, sechestrarii sumelor in baza notificarilor emise de catre diferite
instante si ridicarea lor corespunzatoare; perfectarea si expedierea
comunicatelor informative privind disponibilul in conturile bancare la cerere.
-Verificarea, semnearea certificatele bancare, scrisorile de raspuns la
interpelarile CNA, IFS, executorilor judecatoresti s.a.

-ldentificarea si examinarea activitatii clientilor subdiviziunii Bancii conform
procedurilor interne si legislatiei in vigoare;

-ldentificarea corecta si completa clientelei si beneficiarii efectivi ai acesteia
-Determinarea sensul si natura relatiei de afaceri, scopului si hatura
tranzactiilor clientilor prin obtinerea si asigurarea documentelor justificative,
-ldentificarea si atribuierea riscul clientului, aprobarea clientilor cu grad de risc
potential sporit si moderat, precum si monitorizarea tranzactiilor semnificative
ale acestora,

-Asigurarea raportarii tranzactiilor ilicite

-Instruirea Tn mod continuu angajatii Filialei privind cunoasterea, respectarea si
aplicarea normelor in domeniul prevenirii si combaterii spalarii banilor si
finantarii terorismului
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-Organizeaza si participa la activitatea de pregatire profesionala a personalului
din subordine, vinde produsele bancare.

noiembrie 2008 - septembrie Contabil sef
2010

BC “ENERGBANK” SA
(Chisinau), Banci, investitii, leasing

- Verificarea si analiza zilnica a corectitudinii inregistrarilor Tn bilant

- Controlul documentelor de deschidere a conturilor depuse de catre agentii
economici

- Organizarea si control a activitatii casieriei.

- Controlul zilnic al soldurilor din casa in lei si valute din balante cu existentul in
evidentele casieriei

- Participarea la inventarierea activelor materiale

-Intocmirea si prezentarea in termenele stabilite a darilor de seama si
rapoartelor fatd de conducerea

-Determina sensul si natura relatiei de afaceri, scopului si natura tranzactiilor
clientilor prin obtinerea si asigurarea documentelor justificative

martie 2004 - noiembrie 2008 De la casier pina la contabil sef sucursalei

BC”VICTORIABANK”SA
(Chisinau), Banci, investitii, leasing

-Verificarea si analiza zilnica a corectitudinii Tnregistrarilor in bilant, veniturilor
si cheltuielilor filialei.

-Controlul documentelor de deschidere a conturilor depuse de catre agentii
economici. Deschidere si inchidere a conturilor clientelei.

-Organizarea si control a activitatii casieriei. Controlul zilnic al soldurilor din
casa in lei si valute din balante cu existentul in evidentele casieriei.
-Examinarea adresatrilor, scrisorilor, demersurilor si propunerilor persoanelor
fizice si juridice

- Participarea la inventarierea activelor materiale, numerarului, formularelor si
altor valori gestionate de filiala.

-Efectueaza suspendarea operatiunilor in conturile clientelei, sechestrarea
sumelor Tn baza notificarilor emise de catre diferite instante si ridicarea lor
corespunzatoare; perfecteaza si expediaza comunicatele informative privind
disponibilul in conturile bancare la cerere

- Verifica si semneaza certificatele bancare, scrisorile de raspuns la interpelarile
CCCEC, IFUS, judecatoriei s.a.

- Intocmirea si prezentarea in termenele stabilite a darilor de seama si
rapoartelor fatd de conducerea filialei / Bancii

octombrie 2000 - martie 2004 Economist

BC”MOLDINDCONBANK"”SA
(Chisinau), Banci, investitii, leasing

Deservirea persoanelor fizice:

-Deschiderea conturilor curente pe numele persoanelor fizice

-Perfectarea contractelor de depozit (lei,valutd) cu fiicare depunator
-Efectuarea opertiunilor contabile privind transferurile Tn valuta

straind ,efectuate prin intermediul diverselor sisteme de transfer

-Efectuarea operatiunilor contabile privind operatiunile de cumparare — vinzare
a cecurilor de calatorie American Express

Deservirea prsoanelor juridice:

-Operarea ordinilor de plata in lei;
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-Acceptarea cererilor de eliberare a carnetelor de cecuri;
-Coordonarea si informarea persoanelor juridice privind modificarile in
Legislatie si politica tarifelor de deservire

Education Studii superioare

Academia de Studii Economice din Moldova, Contabilitate

pand in 2003 Contabiliate si finantele firmei
A x Colegiul National de Comet din Chisinau, Contabiliate
pana in 2000 Contabilitate si Audit
Competente-cheie
Microsoft Office

Utilizator increzut PC
Internet Explorer

Competente lingvistice

Rusa Materna
Romana Comunicare
Engleza Fluent

Informatii suplimentare

Calatorii de afaceri disponibil pentru detasari de serviciu

Cetatenie Moldova
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