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Специалист по кадровому 
делопроизводству
Femeie, 48  ani, superioare studii.

Datele de contact ale candidatului sunt contra cost. Detalii aici: http://

www.rabota.md/cv/

Salariu Sal. negociabil
Program de lucru Program de muncă redus
Chișinău Chișinău

Experiența de 
munca

19 ani și 9 luni

noiembrie 2019 - până in
prezent

4 ani și 6 luni

Администратор

Vector Telefon Grup SRL
(Chișinău), Servicii, reparații, service

Организация работы приемной
Работа с кассовой документацией
Контроль внутренней и внешней документации
Продажа услуг компании
Заключение контракта с клиентами
Составление отчетов и статистик для руководства
Введение баз данных по клиентам
Подбор и отбор персонала

aprilie 2017 - octombrie 2019
2 ani și 5 luni

Бухгалтер-кассир

SRL Andrei Maximenco
(Chișinău), Industrie, producție

Ведение и учет первичной документации в 1C
Прием и оформление заявок
Работа с кассовой документации
Прием и увольнение сотрудников компании
Формирование и ведение личных дел и карточек сотрудников
Формирование,проверка табелей учета рабочего времени

mai 2012 - martie 2017
4 ani și 9 luni

Оператор видеонаблюдения

SRL Reneco-EL
(Chișinău), Securitate, servicii pază

Контроль работы персонала
Контроль поведения посетителей
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Отчеты руководству
Владение программами видеонаблюдения

ianuarie 1999 - februarie
2007

8 ani și 1 luna

Крупье, Инспектор

IM Autostar SRL
(Chișinău), Divertisment, cazinouri, show-business

Осуществляет процесс ведения и контроль азартных игр  в соответствии с 
действующими правилами и положениями игорного бизнеса.

Education Studii superioare

până in 2007
ISIC, Psihologie
Psihologie si management

Instruire continua, cursuri de formare

2018 Director Resurse Umane 3.0 in SBC, or. Chișinău.

Competente-cheie

- Точность и внимательность к деталям
- Организованность
- Исполнительность
- Уверенный пользователь ПК
- Знание 1С
- Знание первичной бухгалтерии
- Владение офисной оргтехникой
-

Competente lingvistice

Rusa Materna

Romana Elementar

Engleza Medium

Informații suplimentare

Cetațenie Moldova

Permis de conducere B

Autovehicul propriu automobil personal

Despre mine Обладаю следующими навыками:
-Общительность и понимание людей (умение устанавливать контакт, слушать)
-Стрессоустойчивость
-Командная работа (срабатываемость)
-Принятие решений при неопределенности
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-Инициативность (ставит и решает проблемы)
-Дисциплина (точность при выполнении задач)
-Обучаемость
-Делегирование (распределение задач)

Rețele sociale

Acest candidat are trimiteri la paginile sale pe rețelele sociale, pe care le puteți vedea achitând 
pentru acces. Detalii aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv 
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