R ! B @T ﬁ Site N.1 de recrutare in Moldova

CV din 16 aprilie 2024

Sef departament Resurse Umane

Femeie, 53 ani, superioare studii.

Datele de contact ale candidatului sunt contra cost. Detalii aici: http://

www.rabota.md/cv/

Salariu Sal. negociabil
Program de lucru Full-time
Chisinau Chisinau

Experienta de 13 ani si 6 luni

munca
octombrie 2010 - panain  Sef sectie RU
prezent
SRL
(Chisinau), Cadre, gestionarea cadrelor
Activitati la Tntreprinderi specializate Tn: comercializarea produselor petroliere;
paza si securitate; filmari video; constructii; distributia medicamentelor,
marfurilor destinate utilizarii Tn medicina si farmaceutica; comert cu amanuntul
al produselor farmaceutice Tn magazine specializate; comert cu amanuntul in
magazine nespecializate, cu vanzare predominanta de produse alimentare;
fabricarea si comercializarea productiei alcoolice; confectionarea si
comercializarea articolelor de marochinarie, etc.
Responsabilitati (succint):
- gestionarea procesului de recrutare si selectie (postarea anunturilor pentru
posturile vacante, selectia CV-urilor, programarea candidatilor, petrecerea
interviurilor, selectia personalului),
- analiza structurii organizatorice, elaborarea fiselor de post,
- intocmirea/modificarea statelor de personal,
- perfectarea ordinelor privind angajarea/transferul/demisia/concedierea
personalului,
- Intocmirea/modificarea contractelor individuale de munca si a contractelor
privind raspunderea materiala individuala deplina,
- evidenta concediilor (anuale de odihna, neplatite, suplimentare, sociale),
- Intocmirea tabelului de evidenta a timpului de munca,
- evidenta si intocmirea dosarelor personale,
- consultanta lucratorilor si angajatorului Tn domeniul relatiilor de munca,
- examinarea petitiilor care abordeaza subiecte din domeniul resurse umane,
formularea si prezentarea conducatorului unitatii spre vizare a raspunsurilor de
rigoare, etc.
Education Studii superioare

ASEM, Contabilitate

pana in 2013 Contabilitate

CV disponibil pe adresa: https://www.rabota.md/ro/resume/resume/249076



https://www.rabota.md/ro/resume/it/249076
https://www.rabota.md/ro/prices/cv
https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Instruire continua, cursuri de formare

Cursuri Managementul Resurselor Umane, Comunicarea in Afaceri in Academia
2013 Britanica de Afaceri si Comunicare, Roménia; INTELECT CENTER, SBC, or.
Chisinau.

Competente-cheie

- cunoasterea si aplicarea in practica a cadrului legislativ si normativ in domeniul relatiilor de munca
- angajament

- rezultat in termenii stabiliti

- 1C, Bitrix24, Word, Excel, PowerPoint.

Competente lingvistice

Romana Materna

Rusa Fluent

Informatii suplimentare

Cetatenie Moldova, Romania
Permis de conducere B
Autovehicul propriu automobil personal
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