
Сайт поиска работы №1 в Молдове

Резюме от 27 Ноября 2023

Офис менеджер
Женщина, 33 года, высшее образование.

Контактные данные соискателя доступны только на платной 

основе. Подробнее по ссылке: http://www.rabota.md/cv/

Зарплата 7500 MDL
График работы Полный рабочий день
Кишинев Кишинев
Командировки готов к командировкам

Опыт работы 2 года и 7 месяцев

сентябрь 2022 - май 2023
7 месяцев

Оператор по накладным

EL Passo SRL
(Кишинев), Продажи

ведение базы данных;
обработка информации-сообщений электронной почты,клиентских заявок, 
корреспонденции,
ведение налоговых накладных;
Работа с торговыми агентами
работа с оргтехникой (факс, ксерокс, принтер и др.);
Обработка заявок юридических и физических лиц;
Ведение отчётности в регистр компании.

февраль 2022 - июнь 2022
4 месяца

Оператор по накладным

Vion Impex SRL
(Кишинев), Административная работа, секретариат

Работа за компьютером
Загрузка прайс листов в программе excel
Загрузка новинок на сайт компании
Исправление ошибок в накладных
Импорт документов
Введение отчёта по переоценкам от поставщиков

июнь 2021 - декабрь 2021
5 месяцев

Specialist Relatii Clienti,Support tehnic

Joblio INC Lewes
(Кишинев), Рабочий персонал

Рекрутирование компании и презентация вакансии для кандидатов из 
стран СНГ, поиск кандидатов,ввод кандидатов в таблицу 
Excel,составление отчёта по проделанной работе
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январь 2021 - апрель 2021
3 месяца

Продавец-консультант

Top-shop "Studio moderna"
(Кишинев), Продажи

Консультация клиентов, работа по залу и за компьютером

декабрь 2019 - октябрь
2020

10 месяцев

Техническая поддержка банковских карт

BC Moldova Agroinbank
(Кишинев), Банки, инвестиции, лизинг

Работа за компьютером
Обслуживание клиентов банка по телефонному звонку
Ведение отчета звонков
Работа с электронной почтой и банковскими системами
Работа с банковскими картами и их обслуживание

сентябрь 2019 - декабрь
2019

2 месяца

Продавец-консультант

Vinoteca,Wine.md
(Кишинев), Продажи

Работа по залу
Обслуживание туристов и помощь в выборе алкогольной продукции
Работа за кассой
Оформление ветрин

Образование Высшее образование

по 2013
Славянский университет, Экономический
Туризм

Ключевые навыки

Уверенный пользователь ПК
Теплые и горячие звонки
Умение работать в команде
Активность
Ответственность
Эффективное решение проблем
Быстрообучаемость

Владение языками

Русский Родной

Румынский Свободно владею

Английский Базовый
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Дополнительная информация

Командировки готов к командировкам

Гражданство Молдова

О себе
Общительная, дружелюбная,ответственная.
Личные качества:стрессоустойсивость,активность,умение быстро решать 
проблемы,быстрообучаемость
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