
Site N.1 de recrutare in Moldova

CV din 22 ianuarie 2021

Office manager, Operator sondaje, 
Agent
Femeie, 34  ani, superioare studii.

Datele de contact ale candidatului sunt contra cost. Detalii aici: http://

www.rabota.md/cv/

Salariu 5000 MDL
Program de lucru Full-time
Sîngerei Sîngerei

Experiența de 
munca

2 ani și 7 luni

iunie 2016 - iulie 2017
1 an

Șef-Casier

S.R.L. "CIAO-CACAO"
(Chișinău), Catering, alimentație publică

Realizarea operațiunilor de casă;
Deservirea amabilă și orientată către necesitățile clientului;
Comunicarea contravaloarii produselor;
Evidența privind activitățile de plată și încasare prin casierie;
Răspunderea cu exactitate de calculele întocmite;

noiembrie 2013 - iunie 2015
1 an și 7 luni

Manager de oficiu/Traducător

Say.up
(Moscova, Rusia), Activitate administrativă, secretariat

Responsabilități:
-lucrul cu clienţii (preluarea şi predarea comenzilor, consultarea clienţilor 
telefonic şi faţă în faţă);
- lucrul cu traducătorii (plasarea comenzilor, controlul executării);
- lucrul cu documentele necesare (xerocopiere, scanare, gestionarea circulaţiei 
documentelor în formă electronică);
- pregătirea documentelor pentru autentificare notarială;
- traducerea documentelor/textelor la necesitate.

Education Studii superioare

până in 2012
Universitatea de Stat " Alecu Russo" or. Bălți, Limbi moderne
Traducător limba franceză , limba engleză

CV disponibil pe adresa: https://www.rabota.md/ro/resume/resume/279713

https://www.rabota.md/ro/resume/it/279713
https://www.rabota.md/ro/prices/cv
https://www.rabota.md/ro/prices/cv


Competente-cheie

Aptitudini și competențe personale:
Cunoașterea programelor MS Office (Word, Excel, PowerPoint) și abilitatea de a utiliza echipamentele de birou 
(scaner, imprimantă etc.).
Responsabilă, punctuală, comunicabilă (cu adaptare ușoară la locul de muncă), atentă, amabilă, motivată în a 
crește din punct de vedere profesional.

Competente lingvistice

Romana Materna

Rusa Fluent

Informații suplimentare

Cetațenie Moldova

Permis de conducere B
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