R ! B @ T ﬁ Cant noucka pa6otbl Nel B MongoBe

Pe3tome om 22 SHBaps 2021
Office manager, Operator sondaje,
Agent
>KeHwmHa, 34 roga, Bbicliee obpasoBaHue.
KOHTaKkTHble faHHble coMcKaTesnA AOCTYMHbI TO/IbKO Ha NfaTHOM
ocHoge. Mogpo6Hee no ccbiike: http://www.rabota.md/cv/
3apnnata 5000 MDL
paduk paboTsl MonHbIn pabounii geHb
ChbliHxepeii ChliHxepeii
OnbIT paboThbl 2 roga u 7 mecsileB

MoHb 2016 - nonb 2017 Sef-Casier

S.R.L. "CIAO-CACAO"
(KnwinHeB), PecTopaHHbIi 6usHec, 06LecTBEHHOE NUTaHme

Realizarea operatiunilor de casa;

Deservirea amabila si orientata catre necesitatile clientului;
Comunicarea contravaloarii produselor;

Evidenta privind activitatile de plata si incasare prin casierie;
Raspunderea cu exactitate de calculele Tntocmite;

HoA6pk 2013 - nioHb 2015 Manager de oficiu/Traducator

Say.up
(Moscova, Rusia), AgMrMHUCTpaTuBHas paboTa, cekpeTtapuar

Responsabilitati:

-lucrul cu clientji (preluarea si predarea comenzilor, consultarea clientilor
telefonic si fata n fata);

- lucrul cu traducatorii (plasarea comenzilor, controlul executarii);

- lucrul cu documentele necesare (xerocopiere, scanare, gestionarea circulatiei
documentelor in forma electronica);

- pregatirea documentelor pentru autentificare notariala;

- traducerea documentelor/textelor la necesitate.

O6pa3oBaHue Bbicluee o6pa3oBaHme

Universitatea de Stat " Alecu Russo" or. Balti, Limbi moderne

no 2012 Traducator limba franceza , limba engleza

Pe3stome docmynHo o adpecy: https://www.rabota.md/ru/resume/resume/279713



https://www.rabota.md/ru/resume/it/279713
https://www.rabota.md/ru/prices/cv

KnwoueBble HAaBbIKA

Aptitudini si competente personale:

Cunoasterea programelor MS Office (Word, Excel, PowerPoint) si abilitatea de a utiliza echipamentele de birou
(scaner, imprimanta etc.).

Responsabild, punctuald, comunicabila (cu adaptare usoara la locul de munca), atenta, amabild, motivata in a
creste din punct de vedere profesional.

BnapeHue si3biKamu

PyMbIHCKWiA PogHoi

Pycckuii CB060AHO BNageto

AononHutenbHasa uHcpopmauus

paxgaHCcTBO Mongosa

BoanTensckue npasa B
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