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Office Manager/Ajutor Contabil
Femeie, 45  ani, medii studii.

Datele de contact ale candidatului sunt contra cost. Detalii aici: http://

www.rabota.md/cv/

Salariu 6000 MDL
Program de lucru Full-time
Bălți Bălți

Experiența de 
munca

9 ani și 5 luni

august 2014 - septembrie
2018

4 ani și 1 luna

Traducator/Reprezentant Vanzator

Freelancer
(Moscova), Medicină, farmacie, medicină veterinară

- Traduceri Rusa-Engleze si invers,
- Vanzare echipamente stomatologice,
- Evidenta produselor din stoc,
- Relatii cu clientii.

februarie 2008 - iunie 2013
5 ani și 4 luni

Asistent Director

SC Electric Network SRL
(Bucuresti, Romania), Securitate, servicii pază

- Inregistrarea si administrarea documentelor,
- Primirea si distribuirea corespondentei,
- Intampinarea clientilor, relatii cu clientii,
- Contabilitatea primara,
- Preluarea si distribuirea apelurilor telefonice.

Education Studii medii

până in 1996 Scoala nr. 20 or. Balti

Instruire continua, cursuri de formare

0 Contabilitate si 1C 8.3 in Master Studio SRL, or. Chișinău.

2008 Tehnici de secretariat administrativ si de conducere in International Computer 
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School, or. Bucuresti.

Competente-cheie

Sant o persoana comunicabila, flexibila, responsabile, organizata si atenta la detalii. Utilizator increzut PC si 
birotica.

Competente lingvistice

Romana Materna

Rusa Comunicare

Engleza Medium

Informații suplimentare

Cetațenie Moldova, Romania
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