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Femeie, 25 ani, superioare incomplete studii.
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Salariu

Program de lucru
Chisinau

Calatorii de afaceri

Experienta de
munca

9000 MDL

Full-time

Chisinau

disponibil pentru detasari de serviciu

2 ani si 8 luni

martie 2020 - septembrie
2021

septembrie 2019 - aprilie
2020

Contabil, Specialist siguranta si conformitate

Express Auto Haulers LLC
(Chisinau), Transport, logistica si comert exterior

Post Contabil:

- Transmiterea zilnica a foilor de parcurs si facturilor brokerilor;

- Evidenta comenzilor(vehiculelor livrate), contactarea brokerilor in caz de
expirarea a termenului de plata;

- Calculul salariului soferilor de 2 ori pe saptamana,aplicarea tuturor
deducerilor;

- Calculul lunar al salariului angajatilor;

- Elaborarea anuala a rapoartelor privind combustibilul consumat, sumele din
leasing ncasate etc;

- Raportarea trimestriala a milelor si galoane pentru fiecare sofer, achitarea
impozitelor la stat.

Post de Specialist siguranta si conformitate:

-Consultarea soferilor in crearea companiei proprii In SUA;

- Crearea SRL, Il in SUA In numele soferilor, pregatirea tuturor
documentelor,completarea declaratiilor necesare, parcurgerea tuturor etapelor;
- Aplicarea la permise necesare pentru parcurgerea anumitor state;

- Pregatirea documentelor necesare si trecerea audutiului bianual al soferilor;
- Tinerea unui dosar cu documente necesare pentru fiecare sofer.

Office manager

Acord Travel
(Chisinau), Turism, ospitalitate

- Desfasurarea examenelor verbale dupa finisarea cursului de engleza, notarea
studentilor;

- Prezentarea informatiei privitor la cursurile de engleza potentialilor clienti;

- Desfasurarea testarilor pentru a plasa studentii la nivelul corespunzator;

- Incheierea contractelor;

- Evidenta bonurilor de plata, scoaterea rapotului Z si completarea zilnica a
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mai 2019 - octombrie 2019

mai 2018 - septembrie 2018

registrului de casa.

Chelner

Oliva
(Chisinau), Catering, alimentatie publica

- Deservirea calitativa oaspetilor;

- Preluarea comenzilor si oferirea recomandarilor;

- Preluarea rezervarilor;

- Aranjarea meselor pentru evenimente ulterioare;

- Servirea bucatelor si baturilor;

- Operarea cu feedback;

- Eliberarea bonurilor si incasarea contravalorii produs.

Chelner

Trabo-Plus SRL (La Placinte)
(Chisinau), Catering, alimentatie publica

- Intalnirea oaspetilor;

- Preluarea comenzilor, inregistrarea acestora in program;
- Servirea bucatelor si baturilor;

- Eliberarea bonurilor si incasarea contravalorii produselor.

Education Studii superioare incomplete
A Universitatea de Stat din Moldova, Stiinte Economice
panain 2021 . GV T
Finante si Banci
Al s Centru de Excelenta Tn Economie si Finante, Contabilitate
panain 2018 . ’ 7 ’
Contabilitate
Competente-cheie

- utilizator iscusit PC;

- utilizator Tncrezut a produselor Microsoft, precum: Microsoft Word, Excel, PPT.

Competente lingvistice

Romana
Rusa
Engleza

Spaniola

Materna
Fluent
Comunicare

Elementar

Informatii suplimentare
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Calatorii de afaceri disponibil pentru detasari de serviciu
Cetatenie Moldova

Sunt o persoana responsabild, punctuald, disciplinata si rezistenta la stres. Tmi
place sa invat ceva nou si prind foarte repede. Dispun de abilitati analitice si pot

Despre mine lucra inmodul multitasking. Ma adaptez rapid intr-un colectiv nou, deoarece sunt
sociabila, prietenoasa si sunt adepta a muncii Tn echipa. Consider ca mereu este
loc pentru perfectionare.
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