R ! B @ T ﬁ Cant noucka pa6otbl Nel B MongoBe

Hostess / Receptionista

KeHuwmHa, 22 roga, HENO/IHOE BbiCLLEe 06pa3oBaHue.

Pesrome om 4 [Jekabpsi 2022

KoHTaKkTHble gaHHble coucKaTens AOCTYMHbl TONTbKO Ha nnaTHoW

ocHoge. MNogpoGHee no ccbuke: http://www.rabota.md/cv/

3apnnata
Mpadmk paboTsl
$1noBeHsbI
KomaHAmMpoBKu

OnbIT pa6oThbl

8000 MDL

CMeHHbIli rpadvik paboTbl
SnoBeHbl

roToB K KOMaHAMpPOBKaMm

2 roga un 10 mecsues

aBsryct 2021 - no HacTosLee
Bpems

nionb 2022 - asryct 2022

nionb 2021 - aBsryct 2021

OGpa3oBaHue

Secretara

USM, Facultatea de Stiinte Economice
(KnwimHe), AAMMHUCTPaTUBHasA paboTa, cekpeTapuar

Preluarea apelurilor si directionarea lor;

Inregistrarea si administrarea documentelor;

Primirea si distribuirea corespondentei;

Executarea Tabelului de pontaj al personalului auxiliar al facultatii;
Contabilitate primara;

Eliberarea adeverintelor de student pentru studenti;

Oferirea suportului pentru studenti la necesitate;

Asigurarea suportului administrativ pentru personalul auxiliar al
facutatii si pentru departamente.

Operator

Comisia de admitere, USM
(KnwinHeB), AGMUHUCTpaTUBHasA paboTa, cekpetTapuar

Primirea actelor abiturientilor si iregistrarea lor in baza de date.

Operator

Comisia de admitere, USM
(KnwimHe), AGMUHUCTpaTUBHasA paboTa, cekpetTapuar

Primirea actelor abiturientilor si iregistrarea lor in baza de date.

HenonHoe Bbiclwee obpa3zoBaHue

Pe3stome docmynHo o adpecy: https://www.rabota.md/ru/resume/resume/349633



https://www.rabota.md/ru/resume/it/349633
https://www.rabota.md/ru/prices/cv

Universitatea de Stat, Facultatea de Stiinte Economice

Ewe yuychb Marketing si logistica

KnwoueBble HAaBbIKA

Utilizare retele sociale (Instagram, Facebook, Twitter, Linkedin, Whatsapp) Microsoft Office: Excel, Word,
Power Point, Email Utilizator experimentat internet, programe de messenger, email, cautare Bune
cunostinte in Microsoft Office(Google Chrome,Mozilla,Opera,Microsoft Edge)Utilizare PC Utilizarea si
cunoasterea platformelor de comunicare ( Google Meet, Zoom, Cisco Webex) Bune cunotiinte de editare
foto folosind programele Photoshop si Gimp Editare foto-video (Lightroom, Snapseed, Prequel, VSCO,
MovieMaker, InShot) CapCut

- Adaptabilitate si flexibilitate

- Responabilitate

- Capacitatea de a lucra eficient

- Competente de comunicare

- Abilitati de public speaking

- Spirit de echipa

- Gandire creativa

- Aptitudini organizatorice

BnaaeHve A3bikamu

PyMbIHCKWiA PopgHoii
Pycckuin Pa3roBopHbIii
AHINACKNIA BasoBblit
dpaHuy3cKuii CpeaHuii

AononHutenbHasa uHcpopmauus

KomaHaupoBKu roTOB K KOMaHAMPOBKaM

paxkaaHcTBO Mongosa

Pe3stome docmynHo o adpecy: https://www.rabota.md/ru/resume/resume/349633
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