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Manager oficiu

Femeie, 46 ani, superioare studii.

CV din 26 decembrie 2022

www.rabota.md/cv/

Datele de contact ale candidatului sunt contra cost. Detalii aici: http://

Salariu

Program de lucru
Chisinau

Calatorii de afaceri

Experienta de
munca

Sal. negociabil

Full-time

Chisinau

disponibil pentru detasari de serviciu

24 ani si 2 luni

iulie 2014 - pana in prezent

februarie 1998 - decembrie
2011

iunie 1997 - ianuarie 1998

Education

Maneger oficiu

"Lumintehnica”SRL Chisinau
(Chisinau), Activitate administrativa, secretariat

Evidenta corespondentei de intrare si iesire. Discutii in scris si la telefon cu
partenerii de afaceri. Intocmirea si evidenta Contractelor de locatiune,
Contractelor de vinzare-cumparare. Manager in sectorul Vinzari, a articolelor
produse. Cunoasterea tehnicii de birou.

inginer

"Termocom”SA Chisinau
(Chisinau), Industrie, productie

Sector Administrativ- Exploatarea cazangeriilor - 16 unitati. Evidenta,
mentinerea, completarea actelor necesare, pentru exploatarea cazangeriilor.
Deplasari la cazangerii. Organizarea si petrecerea evenimentelor, ce tin de
acticitatea personalului angajat.

Educator

Gradinita-cresa nr.12 Chisinau
(Chisinau), Stiinta, educatie, formare profesionala

Activitati, dezvoltarea si educatia copiilor de virsta prescolara

Studii superioare

pana in 2005

Universitatea Tehnica a Moldovei, Urbanism si Arhitectura

CV disponibil pe adresa: https://www.rabota.md/ro/resume/resume/351358


https://www.rabota.md/ro/resume/it/351358
https://www.rabota.md/ro/prices/cv
https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Alimentarea gaz, caldura si ventilare

Colegiul Pedagogic "A. Mateevici”, Educatia Prescolara

péna in 1998 Educator

Competente-cheie

Convorbiri, discutii telefonice, corespondenta de afaceri, utilizator PC, folosirea tehnicii de birou, evidenta,
elaborarea,arhivarea documentelor, activitate ihn comun cu Administratorul.

Competente lingvistice

Romana Materna

Rusa Fluent

Informatii suplimentare

Calatorii de afaceri disponibil pentru detasari de serviciu
Cetatenie Moldova

Organizarea lucrului administrativ, planificarea efectiva a timpului de activitate.
Despre mine Comunicabild, pozitia activa si pozitiva, pentru realizarea activitatii, punctuala,
responsabila.
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