
Site N.1 de recrutare in Moldova

CV din 6 februarie 2023

Asistent personal al conducătorului
Femeie, 40  ani, superioare studii.

Datele de contact ale candidatului sunt contra cost. Detalii aici: http://

www.rabota.md/cv/

Salariu 15000 MDL
Program de lucru Full-time
Chișinău Chișinău
Calatorii de afaceri disponibil pentru detașări de serviciu

Experiența de 
munca

6 ani și 7 luni

martie 2016 - octombrie 2022
6 ani și 7 luni

Specialist

Primaria s.Floreni
(Anenii Noi), Activitatea administrativa, secretariat

Lucru cu cetățenii;
Elaborarea actelor administrative și corespondenței oficiale;
Ținerea evidenței contribuabililor (persoane fizice) calcularea, încasarea și 
transfer impozite;
Pregătirea si transmiterea dosarelor administrative către instanța;
Lucru în echipă cu avocați;
Reprezentant în instanța de judecată;
Ținerea documentației  de competența;
Arhivarea;
Ținerea periodica a corespondenței oficiale;
Relații cu alte instituții de stat de competență;
Etc.

Recomandari

Acest candidat are recomandari de la fosti angajatori, pe care le puteți vedea achitând pentru 
acces. 

Education Studii superioare

până in 2015
Universitatea de Stat din RM, Relații Internaționale Științe Politice Administrative
Admistrația Publică

CV disponibil pe adresa: https://www.rabota.md/ro/resume/resume/357656

https://www.rabota.md/ro/resume/it/357656
https://www.rabota.md/ro/prices/cv
https://www.rabota.md/ro/prices/cv


Competente-cheie

Utilizator PC;
Utilizator tehnicii de birou;
Utilizator a aparatului de cafea:) ;
Cunoașterea și aplicarea legislației RM;
Corespondență oficială și administrativă;
Corespondență internă corporativă;
Tinerea (înregistrarea, distribuirea stocarea și arhivarea) documentației;
Protocolul și  proces-verbal al ședinței;
Conversație corectă;
Lucru în echipă;
Orientarea spre rezultate obligatoriu pozitive;
Planificarea rațională a timpului;
Calm;
Rezistență la stres;
Devotament;
Obiectivitate;
Și multe altele (experienta de lucru în APL este cea mai bună facultate pentru a devine universal:) )

Competente lingvistice

Romana Materna

Rusa Fluent

Engleza Elementar

Informații suplimentare

Calatorii de afaceri disponibil pentru detașări de serviciu

Cetațenie Moldova

Permis de conducere B

Despre mine

Aproape perfectă (autocritică :)).
Și dacă la seriozitate, atunci nu există oameni perfecți însă există oameni devotați. 
Devotați familiei, patriei, ideilor, serviciului. Devotamentul fiind înțeles ca o credință 
sinceră în ceea ce faci și pentru ce o faci.
Or care lucru se învață, nu există situație fără  de soluții, ori care problemă poate 
devine un avantaj în dependență de abordare.
Practic, aproape fiecare om majoritatea vieții  o petrece la serviciu. Timpul este cel 
mai scump resurs, fiind unicul resurs uman care nu poate fi recuperat. Este foarte 
trist să vezi un individ ce se uita mereu la ceas așteptând sfârșitul orarului, 
deoarece acesta nu-și stimează timpul. Pe de altă parte, un om devotat lucrului pe 
care îl face, își valorifică timpul dedicat și respectiv viața,  este o personalitate 
realizată. Anume acesta va atinge cele mai performante rezultate.
În aceasta ordine de idei, valorificându-mi viața și timpul celor din jur, insist un 
interviu cu viitorul șef pentru a concluziona în cât postul vacant propus poate devini
o parte a vieții realizată cu Devotament.
P.S.
Despre mine: Un pic și filozof. :)
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