
Сайт поиска работы №1 в Молдове

Резюме от 6 Февраля 2023

Asistent personal al conducătorului
Женщина, 41 год, высшее образование.

Контактные данные соискателя доступны только на платной 

основе. Подробнее по ссылке: http://www.rabota.md/cv/

Зарплата 15000 MDL
График работы Полный рабочий день
Кишинев Кишинев
Командировки готов к командировкам

Опыт работы 6 лет и 7 месяцев

март 2016 - октябрь 2022
6 лет и 7 месяцев

Specialist

Primaria s.Floreni
(Новые Анены), Административная работа, секретариат

Lucru cu cetățenii;
Elaborarea actelor administrative și corespondenței oficiale;
Ținerea evidenței contribuabililor (persoane fizice) calcularea, încasarea și 
transfer impozite;
Pregătirea si transmiterea dosarelor administrative către instanța;
Lucru în echipă cu avocați;
Reprezentant în instanța de judecată;
Ținerea documentației  de competența;
Arhivarea;
Ținerea periodica a corespondenței oficiale;
Relații cu alte instituții de stat de competență;
Etc.

Рекомендации

У данного кандидата имеются рекомендации от предыдущих работодателей, которые будут 
доступны Вам после оплаты доступа к контактным данным этого соискателя. 

Образование Высшее образование

по 2015
Universitatea de Stat din RM, Relații Internaționale Științe Politice Administrative
Admistrația Publică

Резюме доступно по адресу: https://www.rabota.md/ru/resume/resume/357656

https://www.rabota.md/ru/resume/it/357656
https://www.rabota.md/ru/prices/cv


Ключевые навыки

Utilizator PC;
Utilizator tehnicii de birou;
Utilizator a aparatului de cafea:) ;
Cunoașterea și aplicarea legislației RM;
Corespondență oficială și administrativă;
Corespondență internă corporativă;
Tinerea (înregistrarea, distribuirea stocarea și arhivarea) documentației;
Protocolul și  proces-verbal al ședinței;
Conversație corectă;
Lucru în echipă;
Orientarea spre rezultate obligatoriu pozitive;
Planificarea rațională a timpului;
Calm;
Rezistență la stres;
Devotament;
Obiectivitate;
Și multe altele (experienta de lucru în APL este cea mai bună facultate pentru a devine universal:) )

Владение языками

Румынский Родной

Русский Свободно владею

Английский Базовый

Дополнительная информация

Командировки готов к командировкам

Гражданство Молдова

Водительские права B

О себе

Aproape perfectă (autocritică :)).
Și dacă la seriozitate, atunci nu există oameni perfecți însă există oameni devotați. 
Devotați familiei, patriei, ideilor, serviciului. Devotamentul fiind înțeles ca o credință 
sinceră în ceea ce faci și pentru ce o faci.
Or care lucru se învață, nu există situație fără  de soluții, ori care problemă poate 
devine un avantaj în dependență de abordare.
Practic, aproape fiecare om majoritatea vieții  o petrece la serviciu. Timpul este cel 
mai scump resurs, fiind unicul resurs uman care nu poate fi recuperat. Este foarte 
trist să vezi un individ ce se uita mereu la ceas așteptând sfârșitul orarului, 
deoarece acesta nu-și stimează timpul. Pe de altă parte, un om devotat lucrului pe 
care îl face, își valorifică timpul dedicat și respectiv viața,  este o personalitate 
realizată. Anume acesta va atinge cele mai performante rezultate.
În aceasta ordine de idei, valorificându-mi viața și timpul celor din jur, insist un 
interviu cu viitorul șef pentru a concluziona în cât postul vacant propus poate devini
o parte a vieții realizată cu Devotament.
P.S.
Despre mine: Un pic și filozof. :)
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