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Pestome om 6 Pespasisi 2023

Asistent personal al conducatorului

YKeHuwmHa, 41 rof, BbiclLee o6pa3oBaHue.

KoHTaKkTHble gaHHble coucKaTens AOCTYMHbl TONTbKO Ha nnaTHoW

ocHoge. MNogpoGHee no ccbuke: http://www.rabota.md/cv/

3apnnata 15000 MDL
Mpadmk pabdoThbl MonHbIin pabounii geHb
KuLinHes KuwnHes
KomaHampoBku roTOB K KOMaHAMpOBKaMm
OnbIT padoThbl 6 neT n 7 MecsiueB

mapT 2016 - okTAGPE 2022 Specialist

Primaria s.Floreni
(HoBble AHeHbl), AIMMHUCTPaTUBHas paboTta, cekpeTapuar

Lucru cu cetatenii;

Elaborarea actelor administrative si corespondentei oficiale;
Tinerea evidentei contribuabililor (persoane fizice) calcularea, Incasarea si
transfer impozite;

Pregatirea si transmiterea dosarelor administrative catre instanta;
Lucru Tn echipa cu avocati;

Reprezentant in instanta de judecata;

Tinerea documentatiei de competenta;

Arhivarea;

Tinerea periodica a corespondentei oficiale;

Relatii cu alte institutii de stat de competenta;

Etc.

PekomeHpauuu

Y AAHHOIO KaHaMAaTa UMEeKTCs peKoMeHAauun oT npeabIAywmux paéotogareneii, Kotopble 6yayT
AocTynHbl Bam nocne onnarbl 4OCTyNa K KOHTaKTHLIM AAaHHbIM 3TOFO coucKaTens.

O6pa3oBaHue Bbicluee o6pa3oBaHme

Universitatea de Stat din RM, Relatii Internationale Stiinte Politice Administrative
no 2015 - . S ; ; T
Admistratia Publica

Pe3stome docmynHo o adpecy: https://www.rabota.md/ru/resume/resume/357656



https://www.rabota.md/ru/resume/it/357656
https://www.rabota.md/ru/prices/cv

KnwoueBble HAaBbIKA

Utilizator PC;
Utilizator tehnicii de birou;

Utilizator a aparatului de cafea:) ;

Cunoasterea si aplicarea legislatiei RM;

Corespondenta oficiala si administrativa,;

Corespondenta interna corporativa;

Tinerea (inregistrarea, distribuirea stocarea si arhivarea) documentatiei;
Protocolul si proces-verbal al sedintei;

Conversatie corectd;
Lucru Tn echipa;

Orientarea spre rezultate obligatoriu pozitive;

Planificarea rationala a timpului;

Calm;

Rezistenta la stres;
Devotament;
Obiectivitate;

Si multe altele (experienta de lucru in APL este cea mai buna facultate pentru a devine universal:) )

BnapeHue si3biKamu

PyMbIHCKWA
Pycckuii

AHINNCKNI

PogHoi
CB060AHO BNaaeto

BasoBblii

[JononHutenbHas UHpopmayua

KomaHaMpoBKK
paxkaaHcTBO

Bogutenbckne npasa

O cebe

roTOB K KOMaHAMPOBKam
Monpgosa
B

Aproape perfecta (autocritica :)).

Si daca la seriozitate, atunci nu exista oameni perfecti Tnsa exista oameni devotati.
Devotati familiei, patriei, ideilor, serviciului. Devotamentul fiind inteles ca o credinta
sincera in ceea ce faci si pentru ce o faci.

Or care lucru se nvata, nu exista situatie fara de solutii, ori care problema poate
devine un avantaj in dependenta de abordare.

Practic, aproape fiecare om majoritatea vietii o petrece la serviciu. Timpul este cel
mai scump resurs, fiind unicul resurs uman care nu poate fi recuperat. Este foarte
trist sa vezi un individ ce se uita mereu la ceas asteptand sfarsitul orarului,
deoarece acesta nu-si stimeaza timpul. Pe de alta parte, un om devotat lucrului pe
care 1l face, Tsi valorifica timpul dedicat si respectiv viata, este o personalitate
realizatd. Anume acesta va atinge cele mai performante rezultate.

Tn aceasta ordine de idei, valorificAndu-mi viata si timpul celor din jur, insist un
interviu cu viitorul sef pentru a concluziona n cat postul vacant propus poate devini
0 parte a vietii realizata cu Devotament.

P.S.

Despre mine: Un pic si filozof. :)
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