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Менеджер по документообороту
Bărbat, 37  ani, superioare studii.

Datele de contact ale candidatului sunt contra cost. Detalii aici: http://

www.rabota.md/cv/

Salariu 10000 MDL
Program de lucru Munca la domiciliu / Freelance
Bender Bender
Calatorii de afaceri disponibil pentru detașări de serviciu

Experiența de 
munca

11 ani și 1 luna

aprilie 2014 - octombrie 2021
7 ani și 5 luni

Менеджер по закупке услуг

ООО "МД", Москва
(Bender), Achiziții, aprovizionare

Проведение тендеров,
Проверка и анализ коммерческих предложений, проектов, сметных 
расчетов
Заключение договоров,
Ведение контроля качества и план-графика выполнения работ, приемка 
работ, оформление и предоставление закрывающих документов, 
исполнительной и иной документации,
Контроль кредиторской и дебиторской задолженности в рамках проекта,
Разработка комплекса мероприятий по уменьшению издержек,
Участие в планировании бюджета в рамках проекта,
Контроль и обеспечение выполнения в поставленные сроки поручений 
руководства Управляющей компании,
Обеспечение выполнения договорных обязательств Управляющей 
компании перед арендаторами (резидентами),
Мониторинг удовлетворенности арендаторов (резидентов) деятельностью 
Управляющей компании.

iulie 2012 - februarie 2014
1 an și 7 luni

Специалист производственно-экономического отдела

ООО "РУССТРОЙ", Москва
(Bender), Contabilitate, finanțe, audit

Подготовка первичной финансовой документации (формы КС2; КС3; 
КС11), заказчик-подрядчик-субподрядчик,
Ведение и анализ периодической отчетности, внесение данных (заказов и 
КС) в информационные системы предприятия (в т. ч. 1С),
Выполнение расчетов между заказчиком, подрядчиком и субподрядчиком,
Отслеживание своевременной оплаты счетов, ведение дебиторской 
задолженности,
Подготовка развернутых отчетов по заданию руководителя,
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Документооборот.

septembrie 2011 - aprilie
2012
7 luni

Инженер по производству автомобильной проводки

ОАО"Интроскоп", Кишинев
(Chișinău), Industrie, producție

Производство автомобильных узлов электропроводки для автомобилей 
марки "Mercedes-Benz",Mercedes-Benz"Mercedes-Benz",,
Посещение семинаров с участием специалистов концерна Leoni;
Разработка и контроль выполнения норм производства.

martie 2010 - septembrie
2011

1 an și 6 luni

Сметчик

"Trans Cargo Terminal" SRL, Кишинев
(Chișinău), Construcții, imobile

Составление и проверка проектно-сметной документации,
Проверка адекватности коммерческих предложений,
Ведение переговоров с подрядчиками,
Выезд на место строительства, взаимодействие с подразделениями 
компании в ходе реализации строительных проектов.

Education Studii superioare

până in 2009
Технический Университет Республики Молдова, Экономический факультет, 
бизнес и администрирование.
Экономика и менеджмент в строительстве

Competente-cheie

Компьютерные навыки и знания: 1-C, уверенный пользователь офисных приложений (Excel, Word, 
PowerPoint, Outlook), Salesforce, Bitrix;), Salesforce, Bitrix;
Работа с большими объемами информации, умение анализировать проблемы, и искать пути их разрешения,
умение управлять несколькими проектами одновременно, стремление к повышению профессионального 
уровня, умение продуктивно работать в команде.

Competente lingvistice

Rusa Materna

Romana Elementar

Informații suplimentare

Calatorii de afaceri disponibil pentru detașări de serviciu

Cetațenie Moldova, Rusia

Permis de conducere B
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Autovehicul propriu automobil personal

Despre mine Путешествия, футбол
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