R ! B @ T ﬁ Cant noucka pa6otbl Nel B MongoBe

Specialista resurse umane

YKeHuwmHa, 42 roga, Bbicliee o6pa3oBaHue.

Pe3tome om 28 Nronsi 2023

KoHTaKkTHble gaHHble coucKaTens AOCTYMHbl TONTbKO Ha nnaTHoW

ocHoge. MNogpoGHee no ccbuke: http://www.rabota.md/cv/

3apnnata
Mpadmk paboTsl
KunHes
KomaHAmMpoBKu

OnbIT padoThbl

13000 MDL

MonHbIiA pabounii AeHb
KuwvHes

rOTOB K KOMaHAMPOBKaMm

17 net n 8 mecsues

CceHTA6pb 2006 - no
HacTosiLLiee BpeMsi

O6pas3oBaHue

2014 -2017 asistent social, 2018 — 2020 secretara, 2020
— prezent, specialista in relatii publice.

Centrul Republican Experimental Protezare Ortopedie si Reabilitare
(CREPOR)
(KvuwwuHeB), AoMUHKCTpaTMBHan paboTa, cekpetapuar

Elaborarea materialelor de informare a publicului: buletine informative, brosuri,
pliante si altele.

Promovarea produselor sau a serviciilor prestate in cadrul institutiei in toate
domeniile prin diverse surse de publicitate (panouri, media, retele de
socializare).

Primirea, inregistrarea corespondentei in registrele de evidenta a documentelor
de intrare — iesire si repartizarea corespondentei in interiorul institutiei, conform
indicatiilor directorului.

Tinerea corespondentei oficiale a directorului si controlul asupra executarii
indicatiilor directorului.

Examinarea petitiilor parvenite de la cetateni si asigurarea raspunsurilor in
termenii stabiliti.

Evidenta si inregistrarea ordinelor si dispozitiilor pe institutie.

Asigurarea legaturii telefonice in interiorul si exteriorul institutiei.

Pastrarea si inregistrarea informatiilor despre delegatiile oficiale.

Primirea si transmiterea telefonogramelor, faxogramelor.

Bbiclwiee ob6pasoBaHune

no 2018

Universitatea Libera Internationala din Moldova, Facultatea Stiinte Sociale si ale
Educatiei

2012-2016 licenta - Asistenta Sociala 2016-2018 masterat - Managementul
organizational si al resurselor umane

Pe3stome docmynHo no adpecy: https://www.rabota.md/ru/resume/resume/383552
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KnwoueBble HAaBbIKA

Lucrul cu informatia, planificare, coordonare, analiza si sinteza, capacitatea de a lucra in echipa, comunicare
eficientd, aplanare a situatiilor de conflict.

Asigurarea bunei gestionari a relatilor de munca.

Indeplinirea intocmai a sarcinilor incredintate in termenii solicitati.

Planificarea si raportarea activitatii.

Mentinerea unei atitudini politicoase atat fata de colegi, cat si fata de persoanele din exterior cu care vin n contact.
Persoana energica, organizata, usor adaptabild, dispusa spre o continua dezvoltare a abilitatilor profesionale.

BnageHue A3blikaMmu

PyMbIHCKWA PogHoi
Pycckuii CB060AHO Bnageto
AHINACKNTA BasoBblii

AononHutenbHasa uHcpopmauus

KomaHanpoBku roTOB K KOMaHAMPOBKaM
MpaxkaaHcTBO Monpgosa

Boautensckue npasa B

JNInyHbIli aBTOMOGW/L €CTb NINYHbIA aBTOMOOW/Tb

Buna ziua, am 41 ani.

Persoana energica, organizata, usor adaptabila.

Nu am experienta de lucru in domeniul resurse umane, dar mereu sunt gata de noi
O cebe fncercari.

Sunt interesata de oportunitatile pe care le ofera postul dvs. vacant si sunt gata sa

lucrez cu dedicare si interes deosebit.

Cu respect.
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