R ! B @T ﬁ Site N.1 de recrutare in Moldova

Personal birou, Juridic, Protectia
mediului, Resurse umane

Femeie, 26 ani, superioare studii.

CV din 28 iulie 2023

www.rabota.md/cv/

Datele de contact ale candidatului sunt contra cost. Detalii aici: http://

Salariu

Program de lucru
Chisinau

Calatorii de afaceri

Experienta de
munca

15000 MDL

Full-time

Chisinau

disponibil pentru detasari de serviciu

4 ani si 1 luna

septembrie 2020 - pana in
prezent

iulie 2018 - decembrie 2018

Recomandari

Secretar

IMSP Spitalul Clinic de Traumatologie si Ortopedie
(Chisinau), Medicina, farmacie, medicina veterinara

- Participa n procesul de planificare si pregatire a documentelor pentru initierea
procedurilor de achizitii publice pentru Sectiei infrastructura si dezvoltare;

- Primeste, inregistreaza, repartizeaza si preda corespondenta interna si
externa;

- Redacteaza documentele aferente domeniului si le transmite la destinatari
prin fax, posta, e-mail;

- Asigura calitatea activitatilor desfasurate de compartimentele

Secretar

Colegiul de Ecologie
(Chisinau), Stiinta, educatie, formare profesionala

- Participa in procesul de planificare si pregatire a documentelor pentru initierea
procedurilor de achizitii publice pentru Sectiei infrastructura si dezvoltare;

- Primeste, inregistreaza, repartizeaza si preda corespondenta interna si
externa;

- Redacteaza documentele aferente domeniului si le transmite la destinatari
prin fax, posta, e-mail;

- Asigura calitatea activitatilor desfasurate de compartimentele

CV disponibil pe adresa: https://www.rabota.md/ro/resume/resume/384168


https://www.rabota.md/ro/resume/it/384168
https://www.rabota.md/ro/prices/cv
https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Acest candidat are recomandari de la fosti angajatori, pe care le puteti vedea achitand pentru
acces.

Education Studii superioare
Alx Universitatea Libera Internationala din Moldova, Drept
panain 2023 ’
Drept
panain 2018 Colegiul de Ecologie, Ecologia si protectia mediului

Instruire continua, cursuri de formare

2020 Centrul de Instruire si Dezvoltare in INTELECT CENTER, or. Chisinau.

Competente-cheie

Competente organizationale:

- comunicare;

- prelucrarea informatiei;

- adaptabilitate;

- invatare si autodezvoltare.

Competente dobandite la locul de munca:

- abilitati de comunicare orala si in scris;

- abilitatea de a lucra n echipa;

- gandire critica.

Competente informatice:

- cunoasterea conceptelor de baza cu privire la structura si functionarea unui PC;
- utilizarea functiilor de baza ale unui sistem de operare (Microsoft Windows);
- utilizarea unei aplicatii de procesare texte (Microsoft Office Word);

- utilizarea mijloacelor moderne de comunicare ( internet, posta electronica).

Competente lingvistice

Romana Materna

Rusa Fluent

Informatii suplimentare

Calatorii de afaceri disponibil pentru detasari de serviciu
Cetatenie Moldova
Permis de conducere B
Autovehicul propriu automobil personal
Despre mine Hobby:
- Cantatul la vioarg;
- Cititul;
- Scrierea;

- Campingul si activitatile in natura.
Calitati personale:
- onestitate;

CV disponibil pe adresa: https://www.rabota.md/ro/resume/resume/384168



https://www.rabota.md/ro/resume/it/384168

- bunele maniere;
- flexibilitate;
- rAbdare cu ceilalti.

CV disponibil pe adresa: https://www.rabota.md/ro/resume/resume/384168
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