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Jurist

YKeHuwmHa, 24 roga, Bbicliee o6pa3oBaHue.

Pe3tome om 29 SHBaps 2024

KoHTaKkTHble gaHHble coucKaTens AOCTYMHbl TONTbKO Ha nnaTHoW

ocHoge. MNogpoGHee no ccbuke: http://www.rabota.md/cv/

3apnnata
Mpadmk paboTsl
KunHes
KomaHAmMpoBKu

OnbIT pa6oThbl

10000 MDL

MonHbIiA pabounii AeHb
KuwvHes

rOTOB K KOMaHAMPOBKaMm

7 MecsLleB

NoHb 2022 - ceHTA6pL 2022

heBpasib 2022 - UoHb 2022

Asistent administrativ

INCASO
(Kuwnnes), KOpucnpygeHums

Gestionarea eficienta a sarcinilor administrative, inclusiv organizarea ntalnirilor,
gestionarea corespondentei si asigurarea functionarii eficiente a biroului.
Colaborarea stransa cu echipele interne pentru a asigura fluxul de informatii si
coordonarea proiectelor.

Colector

INCASO
(KnwivHes), KOpucnpyaeHums

Contactarea debitorilor si negocierea platilor pentru datorii intr-un mod
profesionist si eficient.

Gestionarea inregistrarilor de plata si actualizarea bazelor de date pentru a
asigura precizia informatiilor.

OGpa3soBaHue Bbicllee 06pa3oBaHue
ELLe Vuveh Universitatea de Stat, Drept

te yHy Drept master
o 2022 Universitate de stat din Moldova, Drept

KnoueBble HAaBbIKA

Drept

Pe3stome docmynHo no adpecy: https://www.rabota.md/ru/resume/resume/388188


https://www.rabota.md/ru/resume/it/388188
https://www.rabota.md/ru/prices/cv

Cunostinte Juridice Avansate: Obtinute Tn timpul studiilor de licenta si masterat in drept, cu abilitatea de a interpreta
si aplica legile in diverse situatii.

Comunicare Eficienta: Dezvoltata prin experienta anterioara n asistenta administrativa si colectare, cu abilitatea de
a comunica clar si profesional cu clientii, colegii sSi managerii.

Gestionarea Timpului: Dobandita prin coordonarea responsabilitatilor administrative ca asistent administrativ si
gestionarea eficienta a sarcinilor in colectare.

Negociere si Rezolvare de Conflict: Experienta in calitate de colector a dezvoltat abilitatile de negociere si
gestionare a situatiilor tensionate.

Lucru in Echipa: Demonstrata prin colaborarea stransa cu echipele interne.

Cunostinte Tehnice: Utilizarea eficienta a programelor Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint) si experienta in
gestionarea bazelor de date.

Adaptabilitate: Capacitatea de a Tnvata rapid si de a ma adapta rapid la orice situatie.

Etica Profesionald: Respectarea standardelor etice Tn toate interactiunile si activitatile legate de drept si
administrare.

Organizare si Atent la Detalii.

BnageHve A3bikamu

PyMblIHCKWiA PopHoii
Pycckuin Pa3zroBopHbiii
AHIIMACKNI Ba3oBblit

AononHuTtenbHasa UHdopmauus

KomaHaMpoBKu roTOB K KOMaHANPOBKaM
paxxgaHCcTBO MongoBa, PymMbiHUA

Cunostinte avansate ih domeniul dreptului.

Abilitati solide de comunicare si negociere dobandite Tn timpul experientei ca
asistent administrativ si colector.

Competente tehnice n utilizarea programelor Microsoft Office (Word, Excel,
PowerPoint) si gestionarea bazelor de date.

Obiectiv profesional:

Tmi doresc s&-mi utilizez cunostintele de drept acumulate Tn timpul facultatii si
masteratului, impreuna cu experienta mea anterioara in colectare si asistenta
administrativa, pentru a obtine o pozitie Intr-un mediu care sa-mi permita sa
contribui activ la domeniul legal.

O cebe
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