R ! B @ T ﬁ Cant noucka pa6otbl Nel B MongoBe

Pestome om 7 Okmsibpsi 2023

operator

XKeHuwmHa, 31 rof, BbiclLee o6pa3oBaHue.

KoHTaKkTHble gaHHble coucKaTens AOCTYMHbl TONTbKO Ha nnaTHoW

ocHoge. MNogpoGHee no ccbuke: http://www.rabota.md/cv/

3apnnara 3/ porosopHas
Mpadmk pabdoThbl YpaneHHasn pabota / Freelance
Oprees Oprees
KomaHavpoBkm rOTOB K KOMaHAMPOBKaMm
OnbIT padoThbl 2 roga v 4 mecsiua

thespanb 2016 - nioHb 2018 Secretar administrativ

Anglian Home Improvements
(Norwich), AomuHucTpatMBHasa paboTa, cekpeTtapmar

desfacerea si citirea corespondentei (cu exceptia celei personale),
- prezentarea corespondentei celor vizati,

- prezentarea rezolutiilor,

- intocmirea unor raspunsuri adecvate,

- dactilografiere sau editare a raspunsurilor,

- prezentarea la semnat,

- scrierea plicurilor si intocmirea borderoului,

- predarea la registratura sau expedierea.

raspunde la telefon,

- primeste si prezinta vizitatori,

- organizeaza diferite actiuni publice,

- se ocupa de trimiterea scrisorilor de felicitare, multumire, invitatiilor, etc.
f. Multiplicarea materialelor:

- dactilografiere,

- copiere.

O6pa3oBaHue Bbicluee o6pa3oBaHme

Universitatea de stat Moldova, FRISPA

Eule yuychb Administratie Publici
Ellle Vaves ULIM, Drept
e yqy! Drept Penal

KnwoueBble HABbIKA

Pe3stome docmynHo o adpecy: https://www.rabota.md/ru/resume/resume/393823



https://www.rabota.md/ru/resume/it/393823
https://www.rabota.md/ru/prices/cv

Comunicare

Buna gestionare a timpului
Adaptabilitate

Invatarea de lucruri noi
Abilitati de comunicare
Competente informatice
Aptitudini conceptuale
Competente de baza
Aptitudini de gandire creativa
Abilitati de gandire critica
Aptitudini decizionale

BnageHue A3blikaMmu

PyMbIHCKWA PogHoi
Pycckuii Pa3roBopHblIii
AHINACKNTA Pa3roBopHbIii

AononHutenbHasa uHcpopmauus

KomaHampoBku rOTOB K KOMaHANPOBKaM
paxkaaHcTBo Mongosa
Bogutensckue npasa B

Pe3stome docmynHo o adpecy: https://www.rabota.md/ru/resume/resume/393823
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