R ! B @ T ﬁ Cant noucka pa6otbl Nel B MongoBe

Angajata

YKeHuwmHa, 24 roga, Bbicliee o6pa3oBaHue.

Pe3tome om 7 SHBaps 2024

KoHTaKkTHble gaHHble coucKaTens AOCTYMHbl TONTbKO Ha nnaTHoW

ocHoge. MNogpoGHee no ccbuke: http://www.rabota.md/cv/

3apnnata
Mpadmk paboTsl
[y6occapsl
KomaHAmMpoBKu

OnbIT pa6oThbl

15000 MDL
MonHbIiA pabounii AeHb
Jy6occapsbl
rOTOB K KOMaHAMPOBKaMm

3 roga un 4 mecsaua

CeHTA6pb 2023 - AHBapb
2024

Maii 2021 - sHBapb 2024

ceHTAGpb 2023 - gekabpb

Functionar de birou

Institutia Publica Centrul de Excelenta in Energetica si Electronica
(KnwimHe), AAMMHUCTPaTUBHasA paboTa, cekpeTapuar

Asigurarea si oformarea vizelor de resedinta a elevilor si colaboratorilor in
camin;

Evidenta certificatelor elevilor inmatriculati si exmatriculati;

Evidenta politelor de asigurare medicala a elevilor;

Transmiterea informatiei despre elevii care isi fac studiile, restabiliti,
exmatriculati in termenul stabilit la Centrele Militare teritoriale pe Tntreg teritoriu
al RM;

Organizarea si deplasarea cu elevii care nu sunt luati la evidenta la Centrul
Militar din Chisinau;

Eliberarea confirmarilor pentru Catedra militara.

Secretara asistent director

Institutia Publica Centrul de Excelenta in Energetica si Electronica
(KnwwnHeB), AoMUHKUCTpaTMBHan paboTta, cekpetapumar

Completarea, redactarea sistematica a documentatiei conform Nomenclatorului
—tip;

Inregistrarea hotararilor si deciziilor luate de conducere, aplicarea stampilei si
repartizarea acestora pe subdiviziuni;

Inregistrarea corespondentei in registrele de evident;

Tehnoredactarea documentelor si tinerea evidentei stricta a acestora;
Perfectarea si trimiterea corespondentei Centrului catre alte instante,
organizatii sau persoane fizice si juridice;

Asigurarea legaturii telefonice in interiorul si exteriorul institutiei;

Evidenta zilnica a orelor de lucru a persoanelor din aparatul de conducere si a
deplasarilor lor in timpul zilei.

Profesor

Pe3stome docmynHo no adpecy: https://www.rabota.md/ru/resume/resume/404642
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2023

asryct 2020 - anpenb 2021

Aekabpb 2020 - aHBapb 2021

Institutia Publica Centrul de Excelenta in Energetica si Electronica
(Kvwwnnes), Kagpsl, ynpaBneHue nepcoHasioMm

Discipline economice:
1. Teorie economica;
2. Statistica;

Vanzator-consultant

Kawaii Cat
(KvwwnHes), Mpogaxu

Administrator salon

Idole
(KnwimHe), AGMMHUCTpaTUBHasA paboTa, cekpeTapuar

OGpa3soBaHue Bbicllee 06pa3oBaHue
Academia de Studii Economice din Moldova, Adminisrare bancara
Ewe yuycb L =
Administrare bancara
Academia de Studii Economice din Moldova, Finante si Banci
no 2022 . AR S
Finante si Banci
1o 2019 Colegiul National de Comert al ASEM, Contabilitate

KnwoueBble HAaBbIKA

Contabilitate

- Productivitate si organizare;
- Abilitati de lucru n echipa;

- Adaptabilitate;

- Dedicare;

- Responsabilitate;

- Flexibilitate;

- Onestitate;

- Abilitati de comunicare;

- Energica.

BnageHue A3blKaMu

PyMbIHCKWiA
Pycckuin

AHINNCKUINA

PopgHoii
CBo6ogHo Bnageto

Ba3oBbliii
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[AononHutenbHas UH(popmayua

KomaHanpoBKku roTOB K KOMaHAVPOBKaM
paxgaHcTBO MongoBa, PymbiHUA
Boautensckue npasa B

JInyHbIN aBTOMOOUb €CTb J/INYHbIA aBTOMOOW/b

Sunt o persoana energica, cu bun spirit de echipa si abilitati bune de comunicare.

O cebe o . o « o
Deschisa pentru experiente noi si dezvoltare personala continua.

CouunanbHble ceTu

Y paHHOro KaHAaMpaTa UMEKTCA CChIJIKU Ha ero CTpaHulbl B COLUa/IbHbIX CETAX, KOTopble 6yayT
[OCTYNHbI Bam nocne onnatbl 4OCTYNa K KOHTaKTHbIM AaHHbLIM 3TOro couckatens. Mogpo6Hee no
ccbuke: https:/iwww.rabota.md/rul/prices/cv
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