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Специалист
Женщина, 30 лет, высшее образование.

Контактные данные соискателя доступны только на платной 

основе. Подробнее по ссылке: http://www.rabota.md/cv/

Зарплата З/П договорная
График работы Удаленная работа / Freelance
Бендеры Бендеры

Опыт работы 12 лет и 2 месяца

сентябрь 2011 - декабрь
2023

12 лет и 2 месяца

специалист по работе со студентами

Российский государственный аграрный заочный университет (ныне 
РГУНХ им.Вернадского)
(Москва, Балашиха), Наука, образование, повышение квалификации

ОБЯЗАННОСТИ:
Взаимодействие со студентами очной, очно-заочной и заочной форм 
обучения по вопросам успеваемости, информационной поддержки (работа
в личном кабинете, расписание занятий, входящие/исходящие звонки, 
переписка в почте, координирование групп на протяжении всего учебного 
процесса и т.д).
Подготовка необходимой документации по студенческому контингенту 
(отчеты, ведомости, ответы на запросы из различных организаций, 
студенческие билеты, зачетные книжки, работа с входящей и исходящей 
корреспонденцией, подготовка справок и др.).
Учет контингента в программе университета.
Работа со студентами по предупреждению и погашению академической и 
финансовой задолженности.
Деловая коммуникация с подразделениями и кафедрами университета.
Подготовка и передача личных дел обучающихся в архив.
Выдача документов о первичном образовании, прием заявлений 
студентов, подготовка проектов приказов по контингенту.
Организация проведения промежуточной и государственной итоговой 
аттестации обучающихся. Подготовка документов государственного 
образца для выпускников.
ДОСТИЖЕНИЯ:
Грамота почетного работника университета.

Образование Высшее образование

по 2020
ФГБОУ ВО РГАЗУ, зооинженерный
Зоотехния

Резюме доступно по адресу: https://www.rabota.md/ru/resume/resume/405537

https://www.rabota.md/ru/resume/it/405537
https://www.rabota.md/ru/prices/cv


Instruire continua, cursuri de formare

2022

Молекулярно-генетические методы диагностики заболеваний 
сельскохозяйственных животных и маркер-вспомогательная селекция в 
ФГБОУ ВО "Российский государственный аграрный университет - МСХА имени
К.А. Тимирязева", г. Российская Федерация, г.Москва.

2020

Использование электронной информационно-образовательной среды в 
образовательном процессе вуза в Центр повышения квалификации и 
переподготовка ФГБОУ ВО РГАЗУ, г. Российская Федерация, Московская 
область, г.Балашиха.

2018
Государственное и муниципальное управление (диплом о профессиональной 
переподготовке) в ФГБОУ ВО РГАЗУ, г. Российская Федерация, Московская 
область, г.Балашиха.

Ключевые навыки

- Уверенный пользователь ПК и MS Office
- Дисциплинированность, аккуратность, пунктуальность, высокая степень ответственности, 
стрессоустойчивость, вежливость, коммуникабельность
- Умение грамотно, ясно и аргументировано строить устную и письменную речь
- Работа в команде
- Деловая переписка
- Делопроизводство
- Многозадачность

Владение языками

Русский Родной

Румынский Базовый

Английский Базовый

Дополнительная информация

Гражданство Молдова

Водительские права B
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