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Femeie, 24 ani, superioare studii.
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Datele de contact ale candidatului sunt contra cost. Detalii aici: http://

Salariu

Program de lucru
Straseni

Calatorii de afaceri

Experienta de
munca

Sal. negociabil

Munca la domiciliu / Freelance
Straseni

disponibil pentru detasari de serviciu

2 ani si 5 luni

octombrie 2023 - pana in
prezent

februarie 2023 - noiembrie
2023

Asistent manager

SC Corniche Caffe SRL
(Peste hotare), Activitatea administrativa, secretariat

1. Coordonarea activitatii firmei, asigurandu-ma de buna functionare a acesteia;
2. Mentinerea legaturii cu furnizorii si alti parteneri

3. Verificarea intrarilor materii prime

4. Verificarea stocurilor de materii prime, materiale si consumabile necesare
pentru

functionarea firmei.

5. Efectuarea de comenzi de materie prima, materiale si consumabile
necesare.

6. Realizarea inventarelor lunare si anuale.

7. Realizarea interviurilor de angajare.

8. Evidenta dosar angajati.

9. Verificarea fiselor de partener.

10. Evidenta registrului de casa si a banilor.

11. inregistrarea facturilor si intocmirea nir-urilor.

12. Evidenta dosar control.

13. Verificarea preturilor si efectuarea modificarilor necesare.

Cercetator in gestiune, contabilitate si control financiar

SC VOCHEF SRL
(Peste hotare), Contabilitate, finante, audit

Tnregistrarea facturilor de la furnizori, intocmirea nir-urilor in programul
GrandChef,

realizarea si introducerea inventarelor lunare, evidenta registrului de casa si a
banilor,

realizarea pontajelor lunare, verificarea preturilor, modificarea preturilor in
aplicatia

GrandChef si platforme, colaborarea cu furnizorii, evidenta dosar angajati,
evidenta
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dosar control, analiza fiselor de partener, plasarea anunturilor pentru recrutarea
angajatilor, lucru in MS Office.

august 2022 - septembrie Contabil primar
2023

PrimeExpert Conta-Grup
(Peste hotare), Contabilitate, finante, audit

Inregistrarea facturilor de la furnizori/clienti, extrase

bancare, chitante, bonuri, deconturi, alte documente

contabile din diferite domenii. Urmarirea fiselor de

partener, inregistrarea registrului de casa, inregistrarea deconturilor de
cheltuieli, inregistrarea notelor contabile,

lucru in programa de contabilitate WinMentor, lucru in MS

Office, Tntocmirea contractelor de munca.

iulie 2022 - ianuarie 2023 Contabil primar

SC Gastrohala SRL
(Peste hotare), Contabilitate, finante, audit

Inregistrarea facturilor de la furnizori in aplicatia GrandChef, operarea facturilor
n
excel, crearea de nir-uri, arhivarea documentelor financiar-contabile.

martie 2022 - iulie 2022 Ospatarita

Taverna Racilor
(Peste hotare), Catering, alimentatie publica

Preluarea comenzilor de la clienti, marcarea comenzii in
aplicatia GrandChef, servirea clientilor, incasarea banilor in
casa, preluarea comenzilor de pe aplicatiile precum Tazz,
Glovo si predarea lor catre livrator, preluarea apelurilor
telefonice, efectuarea rezervarilor, primirea si asezarea la
masa a clientilor, repartizarea rezervarilor astfel incat sa nu
se suprapuna.

mai 2019 - septembrie 2019 Vanzator produse alimentare

Betty Ice
(Chisinau), Catering, alimentatie publica

Gestionarea stocurilor, vnzarea produselor alimentare,
comunicarea cu clientii, incasarea banilor, marcarea
produselor in casa de marcat, comandarea marfei de la
furnizor.

Education Studii superioare

Sunt studenta Universitatea Tehnica Gheorghe Asachi din lasi, Inginerie Chimica si Protectia
Mediului ,Cristofor Simionescu”
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Managementul mediului

Universitatea Tehnica Gheorghe Asachi din lasi, Inginerie Chimica si Protectia
panain 2023 Mediului ,Cristofor Simionescu”
Inginerie economica n industria chimica si de materiale

Competente-cheie

-Utilizare Microsoft Office

-Utilizare WinMentor

-Operare facturi

-Negocieri achizitii

-Utilizare AUTOCAD

-Utilizare chemdraw

-Utilizarea buna a programelor de tip remote desktop access (AnyDesk, TeamViewer)
-Cunostiinte paint.net

-Utilizare Grandchef

-Utilizare mail

Competente lingvistice

Romana Materna
Rusa Comunicare
Engleza Elementar
Franceza Elementar

Informatii suplimentare

Calatorii de afaceri disponibil pentru detasari de serviciu
Cetatenie Moldova

Calitatile principale: rabdarea, rezistenta la stres, comunicare eficienta, ambitia,
Despre mine determinarea, increderea in sine, dorinta de a invata, gandire critica, atitudine
pozitiva, responsabilitate, creativitate.

Retele sociale

Acest candidat are trimiteri la paginile sale pe retelele sociale, pe care le puteti vedea achitand
pentru acces. Detalii aici: https://www.rabota.md/rolprices/cv
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