R ! B @ T ﬁ Cant noucka pa6otbl Nel B MongoBe

Consultant, manager sau secretariat

YKeHuwmHa, 30 neT, cpegHee-cneymanbHoe obpasoBaHme.

Pestome om 1 Anpens 2024

KoHTaKkTHble gaHHble coucKaTens AOCTYMHbl TONTbKO Ha nnaTHoW

ocHoge. MNogpoGHee no ccbuke: http://www.rabota.md/cv/

3apnnata
Mpadmk paboTsl
LWredpaH Boaa
KomaHAmMpoBKu

OnbIT pa6oThbl

8000 MDL

MonHbIiA pabounii AeHb
LtedaH Boga

rOTOB K KOMaHAMPOBKaMm

7 net u 8 mecaueB

maii 2021 - mapt 2024

CeHTA6pb 2020 - anpenb
2021

noHb 2018 - ceHTA6pL 2020

Manager

SRL AlesermTur
(WTedhaH Boas), ADMUHUCTpATMBHAA paboTa, cekpetapuar

Receptionarea comenzilor la telefon si mail;

- repartizarea comenzilor catre traducatori si pregatirea lor pentru clienti (sau
trimiterea prin mail);

- dupa caz, verificarea/redactarea traducerilor;

- receptionarea si evidenta apelurilor telefonice;

- corespondenta cu clientii si partenerii companiei

- abilitati excelente de organizare si comunicare.

- cunostinte de MS-Office;

- atentie la detalii;

- disciplina si responsabilitate;

In perioada lucrului la birou am marit volumul de lucru, baza de clienti si venitul
din servii de traducere si secretariat.

Contabil

SRL DUBLU START
(lWTedbaH Bopa), Byxrantepus, ouHaHChI, ayamT

Evidenta contabila

Manager de birou

SRL LegisDocs
(WTedaH Boas), AOBMUHUCTpATMBHaA paboTa, cekpeTtapuar

Receptionarea comenzilor la telefon si mail;

- repartizarea comenzilor catre traducatori si pregatirea lor pentru clienti (sau
trimiterea prin mail);

- dupa caz, verificarea/redactarea traducerilor;

- receptionarea si evidenta apelurilor telefonice;

Pe3stome docmynHo o adpecy: https://www.rabota.md/ru/resume/resume/416358


https://www.rabota.md/ru/resume/it/416358
https://www.rabota.md/ru/prices/cv

- corespondenta cu clientii si partenerii companiei

aBryct 2015 - ceHTA6pb 2017 Casier- Vanzator

Salamer-Com SRL
(WTedaH Boaa), Npogaxu

Deservirea clientilor.

OGpasoBaHue CpeaHee-CneuynanbHoe obpa3oBaHue

SP Stefan Voda

no 2013 Bucatar

Instruire continua, cursuri de formare

2019 Cursuri contabile “1C” versiunea 8.2 B SRL Curs Rapid Mega, r. lTechaH Boga.

KnwoueBble HAaBbIKA

Evidenta contabila

BnaaeHve A3bikamu

PyMbIHCKWiA PopgHoii

Pycckuin CBobogHo Bnageto

[JononHutenbHas UH(popmayua

KomaHanpoBku roTOB K KOMaHAMPOBKaM
paxkaaHcTBO Monpgosa
O cebe Sunt o persoana responsabila, ambitioasa, prietenoasa, deschisa spre cunostinte.

Pe3stome docmynHo o adpecy: https://www.rabota.md/ru/resume/resume/416358
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