
Сайт поиска работы №1 в Молдове

Резюме от 1 Апреля 2024

Consultant, manager sau secretariat
Женщина, 30 лет, среднее-специальное образование.

Контактные данные соискателя доступны только на платной 

основе. Подробнее по ссылке: http://www.rabota.md/cv/

Зарплата 8000 MDL
График работы Полный рабочий день
Штефан Водэ Штефан Водэ
Командировки готов к командировкам

Опыт работы 7 лет и 8 месяцев

май 2021 - март 2024
2 года и 9 месяцев

Manager

SRL AlesermTur
(Штефан Водэ), Административная работа, секретариат

Receptionarea comenzilor la telefon și mail;
- repartizarea comenzilor către traducători și pregătirea lor pentru clienți (sau 
trimiterea prin mail);
- după caz, verificarea/redactarea traducerilor;
- recepționarea și evidența apelurilor telefonice;
- corespondența cu clienții și partenerii companiei
- abilități excelente de organizare și comunicare.
- cunoștințe de MS-Office;
- atenție la detalii;
- disciplină și responsabilitate;
In perioada lucrului la birou am marit volumul de lucru, baza de clienti si venitul 
din servii de traducere si secretariat.

сентябрь 2020 - апрель
2021

7 месяцев

Contabil

SRL DUBLU START
(Штефан Водэ), Бухгалтерия, финансы, аудит

Evidenta contabila

июнь 2018 - сентябрь 2020
2 года и 3 месяца

Manager de birou

SRL LegisDocs
(Штефан Водэ), Административная работа, секретариат

Receptionarea comenzilor la telefon și mail;
- repartizarea comenzilor către traducători și pregătirea lor pentru clienți (sau 
trimiterea prin mail);
- după caz, verificarea/redactarea traducerilor;
- recepționarea și evidența apelurilor telefonice;

Резюме доступно по адресу: https://www.rabota.md/ru/resume/resume/416358

https://www.rabota.md/ru/resume/it/416358
https://www.rabota.md/ru/prices/cv


- corespondența cu clienții și partenerii companiei

август 2015 - сентябрь 2017
2 года и 1 месяц

Casier- Vanzator

Salamer-Com SRL
(Штефан Водэ), Продажи

Deservirea clientilor.

Образование Среднее-Специальное образование

по 2013
SP Ştefan Voda
Bucatar

Instruire continua, cursuri de formare

2019 Cursuri contabile “1C” versiunea 8.2 в SRL Curs Rapid Mega, г. Штефан Водэ.

Ключевые навыки

Evidenta contabila

Владение языками

Румынский Родной

Русский Свободно владею

Дополнительная информация

Командировки готов к командировкам

Гражданство Молдова

О себе Sunt o persoana responsabila, ambitioasa, prietenoasa, deschisa spre cunostinte.
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