
Сайт поиска работы №1 в Молдове

Резюме от 3 Июля 2024

Specialist resurse umane
Женщина, 45 лет, высшее образование.

Контактные данные соискателя доступны только на платной 

основе. Подробнее по ссылке: http://www.rabota.md/cv/

Зарплата З/П договорная
График работы Полный рабочий день
Кишинев Кишинев

Опыт работы 16 лет

август 2013 - август 2023
10 лет

Specialist resurse umane

SRL "RENAISSANCE-PERFECT"
(Кишинев), Кадры, управление персоналом

Первичный подбор персонала компании. Разработка и внедрение 
процедур и инструкций, регламентирующих деятельность персонала.  
Штатное расписание, оргструктура, графики отпусков и систематическая 
отчётность по остаткам отпусков всех сотрудников компании. Оформление
приказов, распоряжений, командировок и прочей кадровой документации. 
Обработка и заполнение больничных листов. Составление кадровых 
отчётов. Формирование и ведение личных дел сотрудников. Подготовка 
документов к расчету ЗП, формирование табеля рабочего времени.  
Работа в программе 1С и ведение регистра сотрудников – до 250 человек. 
Взаимодействие с государственными органами, контролирующими работу 
с персоналом, успешное прохождение проверок Инспекции по труду.  
Консультирование работодателя и работников по вопросам трудового 
законодательства РМ.  Навыки решения проблемных увольнений и пр.

август 2007 - август 2013
6 лет

Jurisconsult

SRL  "ROBER"
(Кишинев), Юриспруденция

Подготовка и оформление сделок с недвижимым имуществом, 
регистрация прав собственности на недвижимость. Работа с дебиторской 
задолженностью (претензионная, судебная).  Разработка и оформление 
договоров перевозки, купли-продажи, аренды, найма, поставки и пр. 
Организация собраний акционеров, ведение протоколов общих собраний.  
Регистрация предприятий, внесение изменений и дополнений в 
учредительные документы. Представление интересов компании в 
различных гос структурах.

Образование Высшее образование

Резюме доступно по адресу: https://www.rabota.md/ru/resume/resume/427698

https://www.rabota.md/ru/resume/it/427698
https://www.rabota.md/ru/prices/cv


по 2007
USM, Drept
Dreptul public

по 1999
Colegiul Pedagogic "Alexei Mateevici", Educația preșcolară
Educatoare

Ключевые навыки

Уверенный пользователь ПК.
Microsoft Office (Excel, Word, Power Point), 1С, Internet.

Владение языками

Русский Родной

Румынский Свободно владею

Немецкий Разговорный

Дополнительная информация

Гражданство Молдова, Румыния

Водительские права B

О себе
Навыки межличностного общения, коммуникабельная, умею работать с 
большим количеством информации в режиме многозадачности, 
ответственная, пунктуальная, целеустремлённая, стрессоустойчивая.
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